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1. Introducción 

Financiera Nacional de Desarrollo cuenta con un Sistema Jurídíco Contencioso, mediante el cual se da 
seguimiento a los juicios, desde que se transfiere a jurídíco hasta que se concluyen o desísten los mismos. 
Este sistema contiene información tanto del crédito demandado, incluyendo el abogado que lo lleva, el estatus 
en que se encuentra, etc. 

Mediante el módulo se podrán generar los reportes de la información relativa a los asuntos en proceso de 
demanda, asuntos nuevos, gastos de juicio; para tener conocimiento general de la operación . 

2. Objetivo \\ 
,----------------------------------------------------. I ~ 

••• Guiar al administrador del sistema, a los abogados externos y a los usuarios de las Regionales, a \~,S\ 
utilizar las funcionalidades del Sistema Jurídico Contencioso. ~A " 

Este menú cuenta con las siguientes opciones: 

a) Consulta de Crédito: Realizar la consultan de toda la información de un crédito, como su estatus, 
su regional nombre del cliente , etc. 

b) Premarcado: Opción en la cual se puede realizar el premarcado, que consiste en preparar el 
crédito para su posterior demanda. 

c) Marcado: Es la sección en la cual se indica que el juicio ya está demandando, en este se ingresa el 
motivo por el cual se demandó. 

d) Bitácora: En esta sección se ingresan las garantías del cliente, la etapa procesal en que se 
encuentra el juicio, los casos que se han concluido, así como los motivos de conclusión etc. 

e) Reportes: Es esta opción se permite generar una serie de reportes en los cuales se podrán 
consultar toda la información acerca de los juicios, como son: su estatus, el abogado quien lleva el 
juicio, la actualización de los mismos por parte del abogado etc. ~ 

f) Concurso Mercantil: En esta opción se podrá cambiar el estatus de los créditos a estatus de 
Concurso mercantil. 

.:. Guiar en la operación de Gastos de Juicio, que permita realizar Anticipos , Comprobación, Reembolso y 
Recuperación, asi como la autorización y dispersión de cada uno, generando movimientos contables . 

• :. Guiar en la correcta generación y manejo de los reportes, con la intención de saber interpretar la 
información obtenida y así completar la operación del área de Jurídico Contencioso. 

Dar de alta y actualizar los parámetros, catálogos requeridos para la carga de las 
operación de los módulos de Cartera judicial y Gastos de Juicio. 

oood<" ., d" ,t 
\ L-----____________________________________________________ ~~4V ____ ~ 
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Acreditado.- Persona física o moral que recibe de otra (acreedor), como beneficio de una prestación , una suma de dinero, 
comprometiéndose a restituirla en tiempo, modo, forma y lugar, junto con los accesorios que se estipulen . 

Acciones de recuperación.- Se refiere a las acciones que la institución lleva a cabo para que el acreditado cumpla con las 
obligaciones contratadas y restituya a la Financiera los recursos otorgados al amparo de un crédito o préstamo, más los intereses 
generados . 

Bienes Adjudicados.- Bienes muebles, inmuebles o valores que la Financiera reciba como consecuencia de un incumplimiento en 
el pago de crédito ya sea por medio de una resolución judicial o por consentimiento del deudor. 

Bitácora.- Registro cronológico de actividades realizadas 

Cartera vencida.- Son los créditos cuyos acreditados son declarados en concurso mercantil , o bien, cuyo principal, intereses o 
ambos, no han sido liquidados en los términos pactados originalmente. 
Cartera Vigente.- Representa a todos aquellos créditos que están al corriente en sus pagos tanto de principal como de intereses o 
que, habiéndose reestructurado, cuentan con evidencia de pago sostenido. 

Cliente.- Persona física o moral, grupos de constitución no formalizada con solidaridad interna para asumir compromisos, cuya 
actividad preponderante sea la producción, acopio y distribución de bienes y servicios de los sectores agropecuarios, silvícola y 
pesquero; así como de la agroindustria y de otras actividades lícitas conexas o afines o que se desarrollen en el medio rural. 

Cobranza judicial.- Recuperación jurídica (o contenciosa) es aquella acción que se realiza para recuperar los recursos otorgados 
a los acreditados cuyos créditos tienen atrasos de más de 90 días , o estando vigentes se dan por vencidos anticipadamente, o con 
menor antigüedad para su recuperación jUdicial y está a cargo de la Subdirección Corporativa Jurídica Contenciosa. 

Concurso mercantil.- Con base en lo dispuesto por el artículo 9 de la Ley de Concursos Mercantiles, será declarada en concurso 
mercantil, cualquier persona física o moral que tenga el carácter de comerciante conforme al Código de Comercio e incumpla 
generalizada mente en el pago de sus obligaciones . 

Contrato.- Instrumento legal, a través del cual se formalizan las operaciones de financiamiento y que conlleva obligaciones y 

derechos para las partes. 

Crédito.- Activo resultante del financiamiento que otorga la Financiera con base en el Estudio de crédito aplicado a los 
acreditados. Préstamo que concede la Financiera a través de sus programas y/o productos de crédito , en favor de aquellas 
personas físicas o morales que son sujetos de crédito conforme a su normatividad. 

Crédito Irrecuperable.- Se dice que un crédito es irrecuperable cuando existe la imposibilidad práctica de recuperar, parcial o 
totalmente el capital y/o los intereses contabilizados de un crédito, por las siguientes causas: 

• Acreditado no localizable: 

• Insolvencia del acreditado para afrontar los compromisos financieros contraídos con la Financiera ; 

• Insuficiencia de bienes susceptibles de adjudicación , dación o embargo para cubrir el valor de los créditos. 

Incosteabilidad de continuar con el proceso judicial cuando el importe a recuperar es menor al total de los gastos y costm: ~~ juicio, 
adjudicación, administración y venta de las garantías, así como del tiempo estimado de litigio y la probabilidad de éxito ju ídi~~ . 

Etapas Procesales.- Son las fases en que se agrupan los actos y hechos procesales , a través de los cuales se c n:Cf'\eta y 
desenvuelve el Litigio, tienen una vinculación cronológica, en cuanto que los actos que comprenden se verifican progres va ente 

en el tiempo en plazos y términos I 
\. 
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Gastos del proceso de recuperación.- La suma de los costos incurridos en la recuperación (gastos jurídicos, gastos 
administrativos por recuperación y seguimiento, remate de garantías) de los créditos. 

Interés.- Es el costo que se paga por usar el dinero recibido en préstamo durante un período detenninado. Los intereses están 
regulados por una tasa o porcentaje de interés que se establece en función de variaciones económicas y que es un beneficio 
obtenido, ganado, por una cantidad de dinero prestado por la institución a un tiempo determinado. 

Interés Moratorio.- Es un término que se refiere a los intereses que se generan por el incumplimiento de los pagos programados 

para un crédito. 

Marco regulatorio.- Conjunto de disposiciones legales y normativas, como son leyes, reglamentos, lineamientos, manuales y 

procedimientos. 

Pagaré.- El pagaré es un título de crédito que debe contener: La mención de ser pagaré, inserta en el texto del documento; la 
promesa incondicional de pagar una suma determinada de dinero; el nombre de la persona a quien ha de hacerse el pago; la 
época y el lugar del pago; la fecha y el lugar en que se subscriba el documento; y la fi rma del suscriptor o de la persona que firme 
a su ruego o en su nombre. 
De acuerdo con la Ley General de Títulos y OperaCiones de Crédito es uno de los documentos reconocidos que es necesario para 
ejercitar el derecho literal que en ellos se consigna. 

PF1.- Reporte de Consulta por Apertura al Cliente, generado por el Sistema Central. 

Proceso de crédito.- Secuencia de actividades agrupadas por etapas que siguen cada una de las operaciones que implican 

riesgo de crédito. 

Quebranto.- Un quebranto es la pérdida sufrida por la Institución, derivada de casos fortuitos o de fuerza mayor, que. debe ser 
debidamente sustentada y que requiere de trámite específico o de agilidad en su registro. 
Se considera un quebranto los gastos y costas de juicio, así como otros accesorios relacionados con los créditos otorgados. Para 
su aplicación debe obtenerse la autorización del Consejo Directivo y requieren un estricto control por el impacto directo que 
generan en los resultados de la Institución. 

Saldo al momento del incumplimiento.- Monto del adeudo Que tiene un acreditado con la Financiera a una fecha determinada 'r 
considera tanto el capital como los intereses . 

Terfin.- Sistema de Agencias TERFIN Web para el control de otorgamientos de crédito el cual incluye solicitudes , estatus, 
segUimiento, flujos de crédito, consultas de saldos, desagregación de ministraciones, generación de reportes y diversos módulos 
(Garantías, Guarda valores, Personas , Buró de Crédito (SIC), Clientes, Mesa de Control, etc.) En este sistema se capturan las 
solicitudes de crédito por parte de las ACR y a su vez se consulta el estatus del t"imite. 

4. Usuarios finales 

Administrador del sistema.- Persona encargada del Módulo Jurídico. 

Abogado externo.- Persona responsable del seguimiento de la Cartera Litigiosa en todas las Etapas Procesales. 

Ejecutivo Jurídico.- Persona que proporciona al personal de las Agencias asesoría e información en Materia Jurídica. \ 
Jefe de Departamento (Juridico Contencioso).- Proteger los intereses jurídicos y patrimoniales de la institución en los 
procedimientos administrativos y judiciales. 

Gerente de Coordinacíón Regional Juridico.- Coordinar la aplicación de las normas, políticas y lineamientos en materi 171 gal, 
así comoproporcionar asesoría v apovo oara su aplicación . \ 
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Fase de consulta Fase de premarcado Fase de marcado Fase de seguimiento del juicio 
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5.3 Catálogos 

Peritos 

~ Parámetros 1--

'" .-1 Agregar }-o 
el 

rl Tipos de o juício f---
:¡¡¡ , ... rl Modificar }-ca 

crQ--- ~ Despachos! t.> 
cv '1 abogados '-'C Y Eliminar r o 

Etapas ... 
~ ~ 

e 1--cv procesales 

E '--1 Consultar }--
e Tipos de 
cv gasto 

¡------... 
e ca 

Conceptos y í' 2 
cuentas 

- ¡-.:.. 

\ 

6. Alc ance 

1J El alcance del presente documento es mostrar la funcionalidad de cada uno de los procesos del Sistema de 
Juridico Contencioso. 

;, Cartera judicia l 
;, Gastos de Juicio 

1\ ~ 
;, Catá logos 

~'J-¡ 
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7. Funcionalidad y operación de la solución tecnológica 

7.1 Accesos a la Aplicación de Jurídico Contencioso 

Para ingresar al sistema, se debe de proporcionar un Usuario y Contraseña válidos, que por medida de 
seguridad son confidenciales e intransferibles, mismos que deberán ser ingresados después de dar la ruta: 
https:/Interfin.finrural.gob.mxlintraneUintraprincipal.htm de la Intranet. 

De acuerdo al perfil del usuario se desplegarán las aplicaciones, seleccionar "Jurídico Contencioso". 

"Sistemas Financieros .... " 

V. I.O:O 

SIstemas Financie ros ... 

El sistema desplegará las opciones de los menús principales de la Aplicación que son: "Cartera Judicial!:,... 
"Gastos de Juicio", "Catálogos" y "Reportes", elegir el menú CARTERA JUDICIAL, que permitirá dar 
seguimiento al Proceso Judicial de Cartera Vencida. 

8. Cartera Judicial 

Menú de Cartera Judicial 
r=~ __ ,..;.;(C-'o~n,.:.s.;"ulta de Crédito, Premarcado, Marcado, Bitácora, Reportes y Concurso Mercantil) 

JURIl>!CO-l..UN 1 i:NL IUSO 
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8.1 Consulta de Crédito 

En esta opción se podrán realizar Consultas de crédito, opción que se utiliza para agregar los 
contratos y créditos al Módulo Jurídico. 

Para este ejercicio se mostrarán las pantallas sobre un contrato con varios créditos (Linea de Crédito) , 
cabe señalar que algunas operaciones únicamente tendrán asociado un solo crédito ; por lo que el 
proceso es igual. 

Para realizar Consultas: 

.¡' Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > ~ Cartera Judicial" > " Consulta de Crédito". 

"", .• ••. ~, .• ~",'. r¡ ---- (-_ ! 

./ Capturar el número de ~Contrato" .- (15 dígitos, representa el número de contrato] 

./ Presionar el botón " Buscar" . 

< ........ "._ •• " ... , ... , f_ ... __ 
;oc".,.x .... _, i~., ........ :no OQMW(TC> ~'''''Qo>.OO.'co..o ... "" "'. ~"..,.. .... G> ... ~.",.¡ ..oo ........ 'c_ .. ,· _·_ ........ '_·_._nH_ .. o·~'~'OO""· ....... ""-~~"'~ .. I>U~~ .. ,,_".2< 
~· ...... ' •• _ , 1""".".,O'9'" ....-·0 h:OOO<M<l"GOV ",,<>, C'/JOH»o"" »-.s",,~ "O""~ ,~,o.-,,.~, 
:OO'DOO'<" ._l""I_;')~'_''' '' _I<;DI,A5A''''''''M>O'OO!IL,,",·O¡_So-.-''''''~I'_'.' 
_'_" '~.lK,_,.~_.o",oo.~.oco< ....... ""C\'IOKIO<~'~03--""'OO''''''''''J",~''''' _._,._::106'_91O.r ....... TO~I&.00DI''''''''''''''''''CV'(><'OM·'''"'''0l ............. ''''''''''-r .. ' ,. 
~." '_ooocr·.M'c*')n~_.'O~IOO!_'COI.A .... ""cv""...".. ...... , _WttA""" ..... ~,~~ .. · 
:.,.,_'_ .. '~IH~iih:DI_'t;OtA ..... ""cv~_·oi·_ .... .A "IOAA4' .. '1IH'04l:. 1. 
! ... ,_._.2 ... , ... O ..... ...-.TO"' ... 0A00'~""'W.""C\.·sc>,,<>,o, ........ ... · ..,.......,. ... ·~;t-..:t ... • 
==;=:~:::=::'.~.::.:::==::~:~,=~:==::=;:~ _,_"_,,_, ___ TO~~,,,,"'CY"<:: __ ""~"""""'_:~_~2< 
_,,,,-... ~,,,,,,,n ' ... '_' .......... ' ... ·0 .......... O'....".~ ... 01' C. ...,._ , ... "" Ho.s(IfU. '""" .. ~, .. , •• _ '":' 
~"""'_,._,.~"" '-.¡_ .~:I,,~""Q.oQ.,<;Oo,.<.~~""CY.....,.._ .. ~_.~,~ ......... :t ·: .... _, .. ,,_\~l ... ,«IO'2 ..... 0 ... ~TO .. ' ... C>Anoreo.,.. ... CI'CYK __ .... "!.~""" ........ '~.l. 

"'-- --

Al presionar el botón " Buscar", se muestran la lista de créditos asociados al contrato, en ese momento se 
" Agregar a Jurídico", 
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8.1. 1 Agregar a Jurídíco. 
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Una vez que se despliega la lista de créditos 

HOJA 12DE127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Dar clic al botón" Agregar a Jurídico" para que el o los créditos se registren correctamente en el módulo y permitan 
ser Premarcados., se muestra el mensaje El crédito se registró correctamente 

8.2 Premarcado 

--- .... .,.-
JU·(_)'_'.~""~I'C""~·O"_O-"'"'JC .......... .,., ...... iO'OO''''''~ __ ~'''J_ .• ~, 
, ... ,_ ... ,~ .... ,_ .... ___ o""",e_oeov.$Ac.~Co'_ ",,· (.l-'-"'O<C ·""'''-'''1 

:Go,""aO< .............. ;MI~OGOO ... ".Ó,:.j ... ....".,t;;¡¡:;.,SAe • .;¡;;-S<II<l .. it.o. ~_.""""""""-..... ~·....,.Gl." 
:""' · _'''"''''''''''"''DlI_.'O....,'<UITO..,:w_KOUto .. OI.cvac..,... ..... gJ ___ ,..'_~4'. 
_,_,.~_.~>4_~O .. 'OO.,...,co..A .... DI"""..,..,...~ •• ,....,."" .. WO' .... .... :...-cl ... , :u-<, ........ ...--_._nOI'C-'"O!!_lOI~ ... OI.CV_~O; __ W'<A""OV" ... ,~ 

lt4'_,._OOCl _,00c0:no_ ... ~o ''':ooe_'«>Vo .... ''ICV_ ... ~c. Ol.U .................... ,G~4J. 
_, ¡;¡.::-._,~J<;·_'OO"~ICOLASA¡;;¡-¡;v5otooo1 .... , O'lUO'\AOOOU"' ... .-:z""" • . u·_'.~. l ... ,_Hl.OO __ O"''''"~,,:OV' .... .,.CV_~~.<.)OII.SOO<A>OOOAt ... ·_:.;· 
, ... • ........ ' __ .O ... ,_U0f'O"D".O .. ':;IIICWII 'COUI .... ".c;¡-,.., __ ...... OI-.-...OOC>UU . .. -...:, 
,00' G<_,_C"_.OOOOl_OO'*"To .. r ... O"""'-lC:X'O' .... ""oi..,..,.._oa~"""""'- ... __ o:. : , 
".,.._,._,. · ... ,......uu.·.O ....... O,,""'o.o31CQI.A.c,ooievSOf<W .... ·u_ ........ _·....; ... ,-.. U 
''''''''':'''-00< " ,,,,,.oa ... :no oo"'~'o ~,OO~'C"OI.o' ,A ,,, ev IOOQOO I~' <1 -SO>o.o .. oo ... ""O_~'" 
20110re<>A.oeoo<O •• ,"'_.nc.O ... "-~10"'~'eOUla.o.OI.CVIOfOM ..... n __ ·."'..-., • 
• 00'I'\l00' ''''''000'. _.~,o OQ<.I ..... O ",:ooo-,eO\.oO .... "IC\I ""'OO-.~' 01 ou.-.. """""''''O~'. ' 

... : .... "", .... ::": ... ... 

En esta opcíón se podrá rea lízar el Premarcado del crédito, 

Para realizar el Premarcado: 

./ Ingresar al módulo de MJurídico Contencioso" > ~Cartera Judicial" > " Premarcado" . 

.,1 Seleccionar algún criterio de búsqueda (Val ido) y capturar conforme a lo que se elija : 

No. Contrato.- [15 digitos, representa el número de contrato] 
No. Crédito,- [18 digitos, representa el número de crédito] 

'\ 

No. Cliente.- [12 dígitos, representa el número de cliente] 
Nombre I Razón Social Acreditado.- [Nombre de la Persona a Demandar] 

~ El criterio de busqueda más utilizado es por " No. Contrato". 

~' --------------------~~ 
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./ Presionar el botón "Buscar" 

, 
[....--", -, ' 
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:<>< '~"''''''''- 20<'<1000-0"00«1 OO~'""" ,0.,,,,,,,,., 4 """""'" ><",OO0<l2~]"<O",'~'O ~'''''OAG>'c.oI~''''~' CV !i'" 

~O'O"~~ 
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r ' .« ,':O;=1~:o~~~;~' __ e .. >~".:~~~>.::,~~~:,:,;:,:o ~' ''''00'G0''~.'' D. t:vSOl 
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<OOC'O.Dl~ACJ"" 
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= « 

Una vez que se despliega la lista de créditos, el sistema permitirá Premarcar el o los créditos. 

Premarcar créditos de manera manual 

HOJA 13DE127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Dar clic en cada uno de los registros marcando el o los check box de la columna "Marcar", posteriormente dar die a 
botón "Seleccionar" para que el sistema habilite los botones "Premarcar" o " Despremarcar"l 

... """" ... 
r"" _ ............. ;~. . 
~~-l~ ~;;O~ ,::=,~00<~::~;oo,:~~17*oo=,O::~::~~;~~o~~ ~~ i 
, ~~~~O .. l~' :_ o«'.'_;'KJ_7":>()')I<>U.2",_on:~ rO>o"""o~"".o.M;~,oo'-"u..INCJ_j 

• .o..our. . ._ 
COOI.O '~~C'''' 

"1 ,e. U~'O«"" '0'0'"""0,,.'.,,.,,,0 00""""" ""'COOC" ~ ~'."'1'OO,""",,,9,. ""01< .... ·0 ~ ,<-O.o ..... 'co ... s..o ~~ C"~OJ - ¡ 
"""o.n~ .. : . 

«>Ot.~' '''''''1>'' :t •• "",," ..... ~<a,_-~00C'1 .... '06._ .. 0='4:0"_."~I'OO< ..... D ~I""D"""'COV' ''' Ot C'' - l 

c=~~"' ¡ 
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~- T--~- ,~~~,tt~{",, ~~- ~ - - ------'.-. ~ - - ~-i <, 

., ~~~~~ :¡'OO'_"_~"''''''OC>' ''J_-'''''''>Ol.,_,_~U~'''''L'''O ~ I"",,,,,,",,.CO\.o>.So''M'''V'O< 

c=.e' ..... e' '''. 
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VERSION 1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se eligieron los créditos y se dio elie al botón " Seleccionar", el sistema muestra una nueva pantalla con los 
créditos previamente seleccionados, donde se deberá de capturar lo siguiente: 

./ El campo " Fecha Premarcado" muestra por default la fecha del proceso . 

./ Marcar el check box "Edo. Cta. Cert.", si aún no se cuenta con el estado de cuenta certificado . 

./ Marcar el check box " Pendientes Otros Documentos", si falta por integrar algún documento . 

./ El campo " Listo a Marcar" muestra por default marcado ya que es una condición para realizar el proceso . 

./ Capturar o seleccionar fecha en el campo " Fecha Turnado" [Formato dd/mm/aaaa], el sistema por default muestra 

el de operación. se recomienda tener especial cuidado y capturar la fecha en la Que fue turnado a Juridico por el 

Área de Supervisión y Cobranza . 

./' Capturar o seleccionar fecha en el campo " Fecha Devolución".- [Formato dd/mm/aaaaJ en caso de una devolución. 

P'''111 iHfiJ[ ( rf (litO'; 

"'''~'.. ,i', ., .... , ... u •. I;< . <;.... ~ . _ _ ... <-,<".o--.. ".". f. .......... "' .. 

---
. _~ ."",~·~."",oo.xr.9"0·000('\'O."r¡o(l.l,(',O'l""""wo;"" ... '"ooOO', ...... _s",,~ .. ou..'~' .... . 
¡~ :""_· __ '~H~'JO·_""·O ~_:<;OI.As.o.~ev_~"03~ .. o ..... ' .. r_:.o..--. 
",.. ,.,.,_"._. ~<',~l. 00 ... ..-0"'. ooo,<;t,wo.,o."",,,," c-.~0fQ0< ..... ~, ""s.o''''''<>AAl. ... , __ ,.~ .. 
2:<1 '''''_,..:r_ 206'~~IIO'''''-O'',_,cou.l.A e.CV'C'''''"''''U_'''''''-'''''''''_'''.'6 
~ .,.. .• '\IW4'.~, .""'~loo.t.""" >00'. , • ., " ~~'CO .... ~OI "'" _00' "'" ~, ~. j.O.t ... -.... ""OKotO" •• 
104 '1K·_'_>C<I'~."'''''''''''O'''QOlOo04OrCOl.A''''':>fCol~_.'--'''''ou..''"G~,':, 
, . .. ,"" _ ..... 3OOOGt ..... ,""_."" '''''( ~ ·O''''''_''''''"''"()f. ","' WOOOO."'<Uou""""-.. ... ,_" .... 

r '" 1"-'_·._.01:<lt,_:""·-...·O .. ,_.,eo......u,:>oIC',· ........ _a-...o.v.. .. ""....,. .... _..:.:"". 
::6 """OCOII4"~" _ ,OG.>C1:U • ..,........,O .. ,rooO'-GI.COV "'",""ICOOO' 'v OJ -.;""" """""- ... 10 ...... "":. 
lO<. 2,., • .. _':2OI'o:,_tJe"O<oVo .. O"'~ •• ""'--" ....... O'·SoOfQI.O~, .. O,~.""""-....."._:.X 

Seleccionar el botón "Premarcar" , cuando ya se esté seguro de los datos y se haya capturado la información con la 
Que se cuenta en ese momento , el sistema realizará el Premarcado del contrato satisfactoriamente, mostrando el 
mensaje: Se premarcó el contrato-grupo XXXXXXXXXXXXXXX-0000100 y los datos satisfactoriamente. 

"" •••• ,,, S.I~ .. 

./ Para quitar marca, dar clic al botón "Despremarcar", 
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8.2.2 Premarcar créditos en automático 
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ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se realizó la búsqueda de acuerdo al criterio seleccionado se despliega la lista de créditos, el sistema permitirá 
Premarcar el contrato. 

. 1"-'"'''-'''","'-'''--------- =-:J 

" OOM I" .. CIO~ 

'_~'ow., ~o~ .. aO(lG4'4COO< OCC<)OO(l'O.'''II'''-''' ' 'OO"""O, ~O~ la!lO<l2" O 'O"'~'O ",,,.o"Q~'Co,,,SA o. cv So> 
...,.""~ . 

Al dar elie al botón "Seleccionar Todos" . se muestra una nueva pantalla, con todos los créditos relacionados al contrato, . 

donde se deberá de capturar lo siguiente: 

,/ El campo "Fecha Premarcado" muestra por default la fecha del proceso . 

./' Marcar el check box "Edo. Cta. Cert.", si aún no se cuenta con el estado de cuenta certificado . 

./ Marcar el check box "Pendientes Otros Documentos", si falta por integrar algún documento. 

./ 

./ 

./ 

El campo "Listo a Marcar", se muestra por default marcado ya que es una condición para realizar el proceso . 

Capturar o seleccionar fecha en el campo "Fecha Turnado" [Formato dd/mm/aaaa), el sistema por default muestra 

el de operación (fecha hay), se recomienda poner la fecha en la que el área Juridica recibe la cartera de parte del 

área de Supervisión y Cobranza . 

Capturar o seleccionar fecha en el campo "Fecha Devolución".- [Formato dd/mm/aaaa] en caso de una 
devolución. 
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./ Seleccionar el botón "Premarcar", cuando ya se esté seguro de los datos y se haya capturado la información con la 
que se cuenta en ese momento , el sistema realizará el Premarcado del contrato satisfactoriamente, mostrando el 
mensaje: Se premarcó el contrato -grupo XXXXXXXXXXXXXXX-00001 00 y los datos satisfactoriamente . 

./ Para quitar marca, dar clic al botón "Despremarcar", 

r- ' - ' - ' - ' - '-' - ' - ' -'-'-'-'- '- • •. C ", 

(._, . ..- .......... )...., .. 

í ... ~." .= 

t i ./ El botón "Limpiar", permite realizar nueva búsqueda. 

~-; ---~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

8,3 Marcado 

, En esta opción se podrán realizar el Marcado del crédito. 

Para realizar el Marcado: 

../ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Marcado", 

./ Seleccionar algún criterio de búsqueda (Valido) capturar conforme a lo que se elija: 

Agencia.- [3 dígitos, representa a la Agencia de la Coordinación Regional de FNOJ 

• No. Contrato.- [15 dígitos, representa el número de contrato] 

El criterio de busqueda mas utilizado es por "No. Contrato" . 

./ Presionar e l botón "Buscar" 

le."'w .... """" ... 
------;i""" '¡.:ji.i;=j" "" ': 

. .... ... ::.::._ ............ . 
_~. ,...,.,. f ....... _. '- _' _ 

.v~; ,~ ~--,-, ~ 
coo.O'N" C'OI-

.~",,~.,' 1M i ' I'<I I"" ~, 20~'_"<NOI) .'>O~''''' 
! _.1 ~OM~~ 

,,,--- , .. '---C""-;'j 

Se despliega el contrato previamente Premarcado. 
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./ Una vez que se muestra la información del contrato, se deberá dar clie en Seleccionar . 

r.'J<l ICll r CfQ<Utns 

~2.'--"-'-_. -- --
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VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Al dar clic en Seleccionar, se muestra una nueva pantalla, con todos los créditos relacionados al contrato, donde se deberá de\ 
capturar la " Fecha de Demanda", 

./ Seleccionar o capturar " Fecha de Demanda" [Formato dd/mm/aaaa]. 

M<llf.H (",,'(j,', .• , 

-- -_ ... - ".. .. - .... "'-: -
!"~,_,,,,,,,,,,,o. _,000<>;'" oc",,,'o .. 'OOO.«l' rCOVo 'l4l)f'cv.~O()Oo . .... n-.so .... MOO.... ~\.:-:." 
""'_'-":~""""""VO~'TO~::M<!_'<;C!".Oo .... OOfCof'_""(')~"_"" ".I,.,Z4'6 
?""~"'''''' ' 4<>OOOO~l_'O:<ICn:ao 00.< ....... 0 _ 'OCOA<luC:O"" . .. oo:e. 10K>0"~' "J~ ~ 
,:..' ........ '~ .... 2 ... ,OOOD: ..... ""' ......... _ I ..... _tCOO"O' ....... .... ,."...,.._ .... _' .. """' .. L 
.""'-_·_ •• «,O" ..... ,~.00',,,·O ... :>O_'COlA ... """"50000<_n~ ... O«'O''''''" .... 
~'~ ,_,2 ... ,oeee ..... _O~1~._'<:OVI.,,""C'>-~.,.·~,~~-.... 
::<"_,_·_t_;n"H:"u.'o .. ,OOl_'CO<.Oo"'''''C'>-.O<OO'_o.J~i''''Q<.A_,,, 

~,.,_,_'~ ... t __ .U"""''''O ''::>O_'COVII,''''''''¿'' I __ '''''U...;u:o..!,<ooUo. 
~""eDO""'_;o,,_u~·o,.¡ .. ·o .. ,_,co...o.V""C>.K>fOO' E~' O'~'''''''''''' 

·"06'_'_'.·_'_:"':;"O" "r<·O ,,"~.O-'C;OC.A ... ¡¡f;i;VSO..,.._O»"'J.O'<;' __ ""·-

r.: ::~:~ ~,,~'.:'·:;;",~~;; " Gj ·" ~ 
: .... ...... .. ...... .. .... .. ... ..... .. : 

U' l] ,. •• 1 ... " ... ,. ..." ,;. ,. 
".,"U' " ,oUt. u ••• 
01 ... , :.< ,1 ....... .:. " 
.. , ... ~. ti· 

Una vez que se capturó la fecha de demanda, dar cHc al botón "Marcar' para que los datos del Contrato se marquen 
satisfactoriamente. Se muestra el mensaje: Se marcó el contrato-grupo 206700004740000-0000100 y los d3tos satisfactoriamente 

./ Si se desea quitar la marca, dar clic al botón " Desmarcar". 

r·-· - · - · -·- ·-·-·-·- O -'-' - ' 

"'.~.<., ... .. '."' .. JOu".J ... <O_~~.~~,:t.',J.J ....... ,' •• _. i \._._. - ._._._._ . _ ._._ ._ ._ . 
",. ~ ... hlo'""n" . • 

Para volver a Marcar se tendrá que realizar nuevamente desde el proceso de " Premarcado" y posteriormente " rlla/car" 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

8.4 Bitácora 

Esta opción "Bitácora de Seguimiento", es una funcionalidad que se utiliza para registrar y dar seguimiento 
a las fases de la cartera litigiosa, por lo que se recomienda al personal que lleva el control y administración lo 
siguiente: 

., Jefes de Departamento - Juridico Contencioso 

Deben de contar con un usuario con acceso a su Coordinación Regional, lo anterior es para que el sistema permita 
registrar los contratos y sus créditos relacionados al Módulo Juridico . 

., Abogados Externos 

Para los Abogados Externos que manejan más de una Regional , verificar que la clave de usuario corresponda al t 

Regional que van a actualizar, ya que únicamente el sistema permite ver los asuntos asignado a de cada uno de ellos de 
acuerdo al regional. 

., Administradores del Sistema 

Los administradores del módulo podrán modificar información agregada previamente a la Bitácora de Seguimiento. 

8.4.1 Bitácora de seguimiento 

En esta opción "Bitácora", se podrá dar seguimiento a los casos marcados como cartera litigiosa, V 
Para el seguimiento de la Bitácora: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Bitácora", 

:'""' i " ~':~ " ''' ' '''1 
.. ...... .. .............. .. 

./ Seleccionar algún criterio de búsqueda (Valido) capturar conforme a lo que se elija : 

Agencia.- [3 dígitos , representa a la Agencia de la Coordinación Regional de FND] 
• No. Contrato.- [15 dígitos, representa el número de contrato] 

Nombre I Apellido.- [Caracteres] 
No. Crédito.- [18 dígitos, representa el número de crédito] 
No. Grupo.- [15 más 7 dígitos, que representan el número de contrato más un consecutivo) 

El criterio de busqueda más utilizado es por "No. Contrato". 

./ Seleccionó¡r Etapas Procesales (para el Alta no aplica esta opción) • ( 

L-_________ ./ ___ P_ffi_s_io_n_a_r_e_lb_o_t_ón __ UB __ us_c_a_r_" __________________________________________________ -+ ________ J ~ 

p1;</ 
/ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio die al botón " Buscar" I el sistema mostrará la información localizada de acuerdo al criterio de búsqueda . 

'0" "'- ... ~ ... 
!:::... ••. 

.= r:· .. ·· ···~ -- ""'-= . .::.::. .:::::....::..,~ - ~ _.-, 
• ~ ;.ac p . ~~~...!~_!~~~) __ 19-'LQ:;')l."O'~' ) ~ I'""~ ~ • .,"l.'!-~"~.~~ ............... 

, 

Dar clic en Seleccionar, para que el sistema muestre la información marcada y lista para Agregar I Modificar en la Bitacora 
de Seguimiento. 

' . ,.. •• > 
,_. 

,. """ .h 
~-OOOOC/i'O"'''''o.>aIUlLA LO ce C'~,;)re .. I!h' 

-"O"f~ICOU>I""'eo/_ ... • """'0<1''' ... xo ... n'co ....... o. o...oH¡" ... ~ 

r .. ~, ,'.00 :-, .'",,"-C 

,----------,-
"'" .... ,' .... 

Se muestra mensaje recordando capturar la fecha de traspaso al abogado externo y el tipo de juicio, para cerrar 
"Aceptar", 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

8.4.1.1 Agregar / Actualizar 
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ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio elie al botón "Aceptar" de la ventana emergente, el sistema permitirá agregar o actualizar la información 
según sea el caso. 

"'O'<L'<'"n .. 'ooO"".,<:ov.~" "" Cv .e<O.,. '" 
rooo""'o "':>0.0"4' tcov. ,,, ... ev lOl'O'O I~~ 
_TO .. ''''"O...,.'cOU' .... '''''c-.· l-O'OOO .... 

. . . .. ,"""., ...... "'.~ '.''''''' pS--r---¡ . 
'''''' ', .. ,,,. ,,.,.,.,.. '''.' ,L..-.. " 
¡o.;;¡jm:illC3 r--:--

t "" , .. '" ' ''" f-- -----
' ... ~ .. ", ,.- .. ,' 

",.,. .. , .... " ,, ¡. 1------------------------------

Capturar los datos en los campos donde se tenga la información : 

Uso de los Botones: 

~egar/Actu~ j 

• "Agregar/Actualizar".~ Permite registrar y/o actualizar la información capturada . 

• "Eliminar".~ Borra el registro de la Bitácora, así como de la pantalla "Marcado" y uPremarcado". 

• "~>Etapas Procesales".- Opción que es utilizada únicamente por los abogados externos. 

• u->Garantías".- Opción donde el Jefe de Departamento Jurídico Contencioso captura las garantías registradas. 

• "Limpiar".~ Prepara la pantalla para una nueva búsqueda. 

L-______________________________________________________ -+ __ ~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Semáforo: 

Cuando se entra a la bitácora al seleccionar el contrato se actualiza el color del semáforo en el cual se encuentra el juicio . 

I r' _.- ..... - . ,_._. '1 ------------ ------ . .. 
Semáforo; • Ultima actualizacion : LQ 31.Ll!.1~ ______ ... __ .J LQQ,_QQJlJL _________ J 

.. -- .. . -- --,- --_.- . 

./ El campo " Semáforo" se lleva el control mediante los colores siguientes: 

· Verde.- Este color indica que la actualización en la bitácora se ha realizado satisfactoriamente dentro de los 

primeros 30 días. 

· Amarillo.- Este co lor indica que la actual ización en la bitácora se ha atrasado ya que la actualización ha \ 
superado los 30 días, el rango de este color se encuentra entre los 31 y 45 días antes a la fecha actual ~ · Rojo.- Este color indica que la actualización en la bitácora no se ha realizado en más de 45 días 

" ~ ./ El campo " Ultima actualización", la fecha se actualiza se presenta en automatico conforme al ultimo movimiento \ 

I~ que rea lizó el abogado externo. 

Registros Contratos de Crédito: 

_. - ~ 

F"í1,nro C~nt'Jt~ Q~ c,."""~ 

~ ~ ;"pc ~ "'"' ~, -;. O IM. As';" I~ Fech~ ~e R~,n", T,pe C , ,,,,,tc C~nrutc 

I I I 10 1101/ 1900 ~ !SIMPLE 

./ El campo "RPPC" (Registro Público de la Propiedad y Comercio) [caracteres], se caplura información, si en el 
(\ 

contrato lo establece. 
./ El campo " RAN" (Registro Agrario Nacional) [caracteres]" se captura información , si en el contrato lo establece. I--=-.. 
./ El campo " Reg. Cred o Agrícola" [caracteres]" se captura información, si en el contrato lo establece . 

I ./ El campo " Fecha de Regis tro" [Formato dd/mm/aaaa], se captura información, si el contrato es inscrito en alguno 

de los Registros antes mencionados. 

"'" R-, ./ El campo " Tipo de Crédito Contrato" [caracteres], se muestra en automático . 

Fechas: 

.~ 
'N'h~ ¿~ ·'It. S"t"m a r"d, ~ 1 tasp;ao ~ Ext"m~ ~·~,~h. O !!-m.no:i~ """, ha T ~;na¿c r~clu o... ~ oIoCL~n 

101/0 1/ 19:00 12l.j I • 20/ 10/ 2015 ~ ~ 

./ El campo " Fecha de Alta Sistema" [Formato dd/mm/aaaa], es incorporada por el sistema al momento del Alta en el 
Módulo. 

./ El campo "Fecha Traspaso a Externo" [Formato dd/mm/aaaa), se deberé de seleccionar o capturar la fecha en la 
que se rea lizó el traspaso al Abogado Externo. ~ 

./ El campo " Fecha Demanda" [Formato dd/mmlaaaa], este campo se habilita únicamente para los us r os con el 

./ 

perfil que corresponde a los Abogados Externos, quienes son los facultados para incorporar esta informa iÓr,. 

fj El campo "Fecha Turnado" [Formato dd/mm/aaaa ], es mostrada por el sistema del campo gua da~o en el 
" Premarcado", fecha en la que fue turnado a Jurídico por el Área de Supervisión y Cobranza. \ 

./ El campo " Fecha Devolución" [Formato dd/mmlaaaa], es uti lizado cuando se realiza la devolución del ~,diente , ) 
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Tipo de Juicio / Despacho / Juzgado: 
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Ju.g.¿", , Ub,cac"i" r¡ -------------- ------------------1 

, ,\ 

./ El campo uTipo de Juicio" [Muestra el catálogo con todos los Tipos de Juicios], de inicio se muestra "Sin Tipo de '~ 
Juicio Asignado" por Jo que se deberá de seleccionar el registro al que se le dará seguimiento. \ \ \ 

./ El campo "Capital Demandado" [Numérico], se deberá de capturar el monto de Capital reclamado. ~ 

./ El campo "Obligado Solidario" [Caracteres], este campo se habilita al dar che al check box y es de captura para los 
casos donde lo establezca el contrato . 

./ El campo "Garante Hipotecario" [Caracteres], este campo se habilita al dar clie al check box y es de captura para 
los casos donde lo establezca el contrato .. 

./ El campo " Despacho/Abogado" [Muestra el catálogo con la Lista de Despachos y Abogados disponibles para la 
Regional asignada], se deberá seleccionar el Despacho o el Abogado autorizado que llevará la demanda . 

./ El campo "Juzgado y Ubicación" [Caracteres], se deberá capturar el Juzgado y su ubicación (Estado, ciudad, 
domicilio etc .. ) . 

./ El campo" Expediente" [Caracteres], capturar el número de expediente asignado. 

Una vez que se capturó toda la información o se realizó la modificación se deberá dar clic al botón " Agregar/Actualizar" , 
para que el sistema guarde la infonnación , mostrando el mensaje " EL PROCESO TERMINÓ SATISFACTORIAMENTE" 

Slt,icora dp Spguimj"n\ o 

'\ 
'-<,,, N ,"" ¡""'rn";;¡ .. .-----

lV 

Ir 
Y 

~ 
~ \'Jt', , , 

(/'/ 
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Una vez que se capturaron los datos en la Bitácora de Seguimiento, se recomienda continuar en la pantalla "Garantías" para 
agregar el valor y las garantías registradas . 

riio"-·-···- ~;¡-;-n I·~-:':-·"'--- - r----'-'.- F - ~-=--
......... :c ..... _ J: _ 

Tipo de Garantia y Valor registrado: 

\. .1o , " ..... ' H' ~ <!O 

10 .00 103/ 11/ 201' 

..1 El campo "Garantías" [Muestra el catálogo con todos los Tipos de Garantías], se debe seleccionar del combo el 
Tipo de Garantía correspondiente . 

./ El campo "Valor Registrado" [Numérico]. se deberá de capturar el monto de registrado según Avalúo . 

./' El campo " Fecha Avalúo" (Formato dd/mm/aaaa), capturar o elegir del calendario la fecha en la que se realizó el 
Avalúo . 

./' El campo "Grado de Prelación" [Numérico), capturar en caso de requerirse . 

./' El campo "No. Pagares S/Aval " (Numérico), se deberá capturar el total de pagarés . 

./ El campo "No. Pagares C/Aval" [Numérico]. se deberá captu rar el total de pagarés. 

Una vez que se capturó toda la información o se realizó la modificación se deberá dar clic al botón "Agregar/Actualizar". 

Uso de Botones en Garatias: 

" • "Limpiar".- Prepara la pantalla para una nueva búsqueda. "\ 

~ 
• "Agregar/Actualizar".- Permite registrar y/o actualizar la información capturada . 

• \ ~ .• '--___ __ O _ _ "_E_li_m_i_"_a_r'_'.-_B_o_r_ra_e_l _reg_is_t_ro_d_e_la_G_ a_ra_n_ti_a_. _____________________ ~---~'J " \ o "Regresar" ,- Direcciona a la pantalla de inicio de la Bitácora de Seguimiento . 

- -r::..J:-,. . 
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Instructivo de operación para la solució n tecno lógica ANEXO 15 FORMATO 13 

El sistema muestra el mensaje ¿Confirm a actualizar la información de la Garantía seleccionada? 

Bitacora de Seguimiento ",,1.1. 1 

_. 
Ic"nufo~. 

,'r7~'r"'~4"'4 
.,,, 

'~~,Ql , 

G~unt' .. ADre REES REAl HIPQT ItIMUESLES URBNIO . 
v.lo' Ri'9,~t' .da Fe<;h~ ... " . lu" G,~"o c: .. Pnilb<..cin No_ P~.f"" Si ',,,,,.1 :. 0 P.o<J.'P. C . .:.".1 

\ 

~ 
13800000 102109/2015 [3 1, 1 1 

[ umpiar ] I Agreoar/Actualizar.~· -, . r Re; resar l 

\ I~ ,\ 
S'(ikor. d~ '..gu.m'",nfO - G.r.ntl u MV\Ulje de piglnlJ wcb lIiWIII 

I~ . 
8 ~!.C~~-;-~·~A~;~~~~í~ ;~-;;~;"':~.i6~~~ ~<:~~~.ti~-;~!~.:~~·~d.3·:"-. j 

i ' 

: r"{""~c:e;~a/"T~r Cancel'; J ............. ............ 
- ~ 

Al dar elie al botón "Aceptar" de la ventana emergente, el sistema incorpora a la Bitácora la Garantia previamente 
capturada, mostrando el mensaje "EL PROCESO TERMINÓ SATISFACTORIAMENTE" í' 

Bitácora de Seguimiento - r--",. 1 1.1 . _. _. _. _. .. ...... 
EL PROCESO T'ERIo11NO SATISFACTORIAMENTE . 
_._ . _ . _ , _ . _ . _ ._._._ . ~ 

\ -

I~ .. ~t,fic~ , - ')4 ' 4 'C < '') \ .,.. 
-- --

~. - .... __ ..• __ .- - -_._- -_ .. _ .. _-_ .•.. _-_.- --_.-
C:; .. ant'u s.r.."." on • ••• . 
'v~lorRe<;lntr.du ~d~A",ruo Gr.tI<;> Olt Prltr. ~ jQ" '-i <>. ;>."n .. \ sI"'".1 N~, P~Q ''''' e''''',.1 ~f lo 1 Lj 1 1 1 

L¡jm~1:d( "' Agr~r/Aauali.tM== I ,,, 
H t Regr~r 

Bluc,,'. do. ~"",Ulml." t" G.r,nO'5 ~I) 
- - ""T - -- - , ( 1-----'" 

I 

'"i 
11 

....... ".Jot~b"(> Fed!.. A ... .,....· C; .. cIa'" P..u.ÓI>U 'PaprIÍ _ Anl P~ ... ton Ava) 

~ I • -

~ IADIC REES REA.L HIPOT INMUEBLES URBANO 3 ,800,000,00 02./09/2015 , 

J I I 
. 

• , J 
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Inst ructivo d e o peració n p ara la solu c ió n tecno ló g ica ANEXO 15 FORMATO 13 

Actualizar Garantía: 

Dar clie en Seleccionar, para que el sistema muestre la información en los campos permitidos para realizar cambios: 

• Valor Registrado, Fecha Avaluo , Grado de Prelación, No . Pagares S/Aval y No. Pagares C/Aval 

Bitacola de Segu im iento ~, ~. 1 1 

\ 
¡"t",,¡,e, l'.'·, , 

~ 
~ 

I~ G~';'''hU 
AO le REES R.EAL HIPOT IfIMUESLES URSArlO . 

v .10' lI.eg •• uldo ;;@I';1'I. "'''':01''0 G •• ¿o c" Protfu"!ln Jl.ia. P'9'f'1! f 5: 011 · .... 1 ",",o P'!;Ir<!.t. e "'~II 
13.900,000,00 102/09/201:1 ~ 1, 1 1 

( Llmpj.r'lZ'] C"" 4greQarJA4uaIl%ar ~~ r Eliminar ::Ji ... , ... 71 

e 'UCot. di ~(I,u'm, .. l\to . G.r3ntiu ~ - , -1 I . 
CMilntilo v"ltegOMJo f«fy Av"' , Gt_o da. ~ P.,... ,¡. _ Ay.' p~,¡ ca. Aval 

-

T 
f-

J 
, 

li 
~ 

. 5;i;;~:~~·¡;ltorc REES REAL Hl~OT INMueBLES URSANO 3.800.000.001 02/09/2'" I 
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Se da clic al botón "Agregar/Actualizar-, el sistema incorpora a la Bitacora la Garantia los cambios realizados, 
mostrando el mensaje " EL PROCESO TERMINÓ SATISFACTORIAMENTE" 

~ _. _. _ . . _. liil<.l(U!,1 dr' ~l"Ju¡m)f>nto .JJ I 

. rc<"""U.M·"'.",'. "~"'>·M' ".,,, ... ( ... ·!, 1 _._._._.- .- ._._ . 
H,·",,,, .• 

c~ . " .. '- . 
" .. - "., '.~. AN. 

0< ....... _ ..... 
~, ~. .. ~ .... ' \ , " • C" ... ,. 

" 

, l3 I I I , ......, ;r -"-'~ 
11. ... _ 1 

............. .... .. .... ... 

~, .. '"".o •• _."'" ..... , ..... ~ .. 

, 
~ ,.--,. __ .. -._-,. -~~r 

~ 
\ ~ ~'LI' ...c ICUrs . ...... .. ,o,o.u< .. _UO; ...... o '_._000 n:~~" , 

, . ) 

'\ v 
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PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSION 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Esta opción " Etapas Procesales" , es una funcionalidad para el seguimiento de la Cartera Demandada y es administrada por 
los Abogados Externos; para ingresar a esta pantalla se deberá seguir los pasos del apartado: 

8.4.1._Bitácora de Seguimiento. 

Una vez que se ingresó a la pantalla principal de la Bitacora de Seguimiento, el sistema mostrará la siguiente pantalla: 

~, e, .. "" 

"""'N 'O ~'O'C;"" IC<)1.A$.'o Of! "" s,,~.,.. ..... 
,"""''''''' .. ,''''..-''''''''' ,...,C ECV 5OfOM .... '. 
''''''lN"O ~,,,.,,;o3Jt'CO"'$ .. O, cv .. "''' ~ ".' 

,~ . .," . _________________ - ___ . __ 0_-. _ ... _. _____ .... , ____ .. .. " ... _"-'''' .. "'. '~".-'-'. """" -.,"" """,,' ".---"'=--------
¡---r-¡ iOlml.~ :': .. b ... i~':':'u: 
r •••• ,,,. •. ·,, .... ,,.... , ., • • , ..... ".,,, •. ~' : , ~,> . ..... "~'" : 

fiiiii7i;;-iQ] ~ .• ~.~ .. : 

,-
,------------

" •• _h .. ·. '< ... . · ~ r·---------

'''''''''' , ,'k..... r----------

Se reitera que el calendario y el campo "Fecha Demanda", de la pantalla principal, son habilitados al ingresar con la clave y 

perfil de Abogado Externo para la captura o selección de fecha en la que el abogado registró la demanda. 

Para registrar las etapas del proceso de la cartera demandada, se deberá dar elie al botón "->Etapas Procesal 
ubican en la parte inferior de la pantalla principal de la Bitácora de Seguimiento. 
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ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio clic al botón"~>Etapas Procesales" , el sistema muestra el mensaje ¿Recuerde capturar la etapa 

procesal? 

<.,,, ,, ,.,'.,, .... , 
w-"' .... 

( ") 

~i>tf. _V"~~ 

..... " .• 'M' __ ~ ... " -" .... ".,.L<.:.. 

,,,,, 'oo' 

-._~<O •. "".:~~ .l 
, o;;;;,:) , . .. _ .......... ~ .. 

Al dar che al botón "Aceptar" de la ventana emergente, el sistema permitirá agregar o actualizar la información según sea el 
caso. 

Uso de Botones para Etapas Procesales 

• "Limpiar para nueva Observación".- Limpia el recuadro grande para una nueva captura . 

• "Agregar/Actualizar".- Permite registrar y/o actualizar la información capturada. 

• "Regresar".- Direcciona a la pantalla de inicio de la Bitácora de Seguimiento y se actualiza el color del semáforo. 

Seleccionar Etapas Procesales 

DEMANDA. 120/ 10/ 2015 

Realizar lo siguiente: 

El campo "Etapas Procesales" [Muestra el catálogo con las Etapas registradas en el sistema], selecciona I Etapa 17' 
) 

Procesal que se dará de alta . 

./ El campo "Fecha Etapa" [Formato dd/mm/aaaa}. se deberá de capturar o seleccionar del calendario la fe a en I~ 

que registró la etapa que se dará de alta . 
~-------'------'---------+-------
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~~ ~~~t:~;~b;~~ 
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO PROCESO DST 

DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, FECHA OCT-2014 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN VERSiÓN 1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Agregar Observación 

Una vez que se seleccionó la etapa procesal y se agregó la fecha; en el recuadro grande se deberá capturar la 
observación referente a la etapa que se está dand o de alta. 

Bitácora de Segu im iento ~, l.L¡:) 

l<l"'~t";C~ 
'"-,r ·" -'1 ·1 '4: e ' ""nl" 

N 
Eup." pfoces;o j",. te~h,. Et~~~ 

N DEIoIANOA . 120/ 10/ 2 0 1.5 lj ,\ 
~" _._.'f.::;.:",.::;.-' -, -, -, -, -, -, -, -, -, -, i 

. u· '" ] ["", ~ i 
· . . _._ . _ ._ . _._ . _._._._._._._._.-"'" 

S,u,!)r~ d" ~asUlm",!lHO • E~r>i~ !I('(lces¡le:; . 

\e 
< , 

. n 
r("",=-~~~~~~;i;':;'~'I;;~~' '' "j 'l l Regresar I 1 ______ 

K 
~ 

Posteriormente dar elie al botón " Agregar/Actualizar" para que la información se guarde correctamente, en ese 
momento el sistema muestra el mensaje: EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE. 

Bitácora de Seguimiento \1 • .1,1,15 

EL PROCESO TERMINO s .... T l sFACTORIAMENTE 
I 

10 r
l _._.- ._._ ._._._._ ._.-

l~ .. nt,¡¡<~ 
" ""/() C'4/,1V e, r; ~N' 

Enp~" pf"" .. ",le~ r"o:h~ Et~p~ 

~ S.leee'c" ... . . 12 0 / 1 0 / 20 15 ~ 

/-,,, -_. - "'"'il · 
'\ 

> '_l:~':~~.':._ ., ~~~~'--~ ___ 

· 
a't~'O" d,~ ~"'9 u,m,er>t~ . Eu~~s p, .. ~ .. . ~ I"" 

-~ ( [ 
, 

l ..... "" .. -~=r~ ,-
, 

f~Eb";-l" ~¡ÓII 

- .~- ~~ -- - j ~.O("'"~ 
S.I .. tC,OMI' D~MANDA 03/ 111201 5 ' 12 :08 2 E PRESENTA LA DEM ANDA. -

, 20( 10! 20 15 ' t 

, 
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~.¿r '.:l~~YY:::::t:;" .. ~ , 1-_=A""N",Á",L",IS",IS::.:...:S",E",C",TO=R.:..IA::.L.:..Y=T..:EC= N",O",L",O",G",iA",S-",-D",E=L..::A",I",N:.:F0:....:::cR:.:M:,::A::.,:C",IO.:.:' N=_+:!':::~I~~---' ___ --j , DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Modificar Observación 

Una vez que se agregaron las observaciones y estas se muestran en la sección " Bitácora de seguimiento ~ Etapas 
proc esa les" , el sistema permitirá la modificación 

Bitacora de Seguimiento ~_I.1 !! 

.;'-' 

f.ech~ 8~p~ 

\ 

OfMAUOA . !20/10/ 201:l" [j 

~ 
" 

. 
hd....fbpa 

1" ........ 
20110/20 1:5 

! J:lltoresar I 
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Á RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 
A~ FND DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 

DST PROCESO 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 
~~~ ;r,~~'::~\~~~~,,"",." ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

",,' '«"." "..,.", DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 
~~~~~~~~~~~~~~~~~--~----~----~ 

Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

8.5 Reportes 

En este submenú "Reportes", se generan reportes en Excel , con información en gráficos, resumen y a 
detalle, la información es utilizada del Módulo Jurídico Contencioso; para el conocimiento general de la 
operación, con la intención de saber interpretar la información obtenida para el control y seguimiento 
de la Cartera Litigiosa. 

Para la generación de los Reportes: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Reportes", se despliega la lista de los reportes 

Lista de Reportes 
(Cartera Vene. Conv. Judi, Consolidado de Cartera V., Consolidado de Etapas Pr., Detalle de Cartera. Gastos Procesales, 

Gráfico de Abogados, de Asuntos Nuevos, Porcentual Trimestral Ab, Asuntos con Demora en la, Sentencias Definitivas, 
Semáforo, Cedula Fira, FEGA, CarL Ven en Proceso Jud., Cart Ven por Demandar, Consolidado de CarL Ven .) 
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~20. RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 
A~ FND DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, FECHA 

PROCESO 

OCT-2014 

DST 

VERSiÓN 1.0 
-v,;~~ ";~'::;;:.r •. ,,..,,,,, ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

""M" ""~~,,, DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TEC NOLOGiAS DE LA INFORMACiÓN 
r-~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~-r------~----~ 

Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

8.5. 1 Cartera Venc. Conv. Judi. 

En esta opción, se podrá generar el reporte "Rep Analítico de Cartera Vencida en Convenio 

Judic ial", 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de ~ Jurídico ContenciosoN 

> "Cartera Judicial" > "Reporte" . 
./ Dar elic a la opción Cartera Venc. Conv. Judi. 

Una vez que se dio elie a la opción Cartera Vene. Conv. Judi. , el sistema permitirá generar el reporte , seleccionando de los 
combos el o los criterio(s) de búsqueda , 

./ Dar elie al Check box "Con garantía", en caso de que se requiera obtener el reporte con esta marca . 

./' Seleccionar la Regional a Consultar. 

COORDINACI ON 
4 00 CORPORATIVO 
500 COORDINACION REGIONAL SUR 

~'-----------~ 
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..... ~~ '"'~\;::h~"~",,",.,,~ ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Seleccionar Agencia que es fil trada de acuerdo a la Regional elegida . 

. --------------,--- --
200 COORDltiACIO N REGIONAL NOROESTE 

Selecelonar todos 

,/ Presionar el botón " Reporte" 

Es importante mencionar que para la generación de todos los reportes se realizan los 
siguientes pasos: 

Una vez que se dio elie al botón " Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente, en la cual podrán seleccionar la 1-<_,1 

opción de " Abrir" o " Guardar", según se req uiera o dar el ie " Cancelar" para cancelar el proceso. 

Descarga de archivos 

¿Desea abrir o guardar este acchivo? 

Nombre: Gj Re pAnal¡t ¡ (O CartV en Pro d udl O _ 55 31.xls 

Tipo: Hoja de ca lculo de Microsoft bul 97 -2003, 582 ." 

De: 172.16.25.131 
~ . _ . _ . _ . _ . _ . _ . _ . _ . _. _ . _ '_. , 

! I Jlliír I I Gu .. dar I ( Cancelar I i _._, _._._. _._.- ._._._. _._' 

hinque los archivos procedentes de Intemet pueden ser útiles, 
algunos archivos pueden llegar a dañar el equipo. Si no confía en 
el origen , no abra ni guarde este archivo. ¡Cuál es el riMoo' 

L-______________________________________________________ -L __ ~ ~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

Si se desea seleccionar la opción " Abri r", se desplegará en una página Web de forma temporal con el reporte en Excel 
(Modo de compatibilidad), como se ilustra en la siguiente imagen. 

00 id ") • (1 T MM;f<lscfftu.d 

aI!I ~"<M rllOttllf o,,~. 4t JI69IrII rbtlllUlot< PalO. ~... Vnu Co:fII¡>lt ... ,...u OI 

~] . 
" . .. ~~. , " 

.1'<-1\_ 

'" 

.....al • 10 • A" A' f- _ _ ~. .;; ~J""'" I ~"' '' 

N K l! ' .0.. ~ - ¡¡;:. :¡¡ :;I!~~ :;lC--.rru ........ · 

~ (JJP~¡,.K;OC<I't\ ~lIICludl l _1li.Ot..u 1$6111 ~<"I'.l ¡~M(C!InJ*¡I:"¡jd.od) 
I - A S - - -- -c-- - ---.---- D~ 

, 1 , , , 

• , ANALÍTICO DE CARTERA VENCIDA EN CONVENIO JUDICIAL 
200 COORDltlAClON REGIONAL IIOROESTE 

10 ..... '0 0.. !QI '\UtO { , b IC. ';' "', .. u. u. ...... , fe . ... \o 
• __ • " .... o 1-,", ' <~<I.I ' 

(JI,:..., 

"'" S !l 
- ó - -r;?1 

" " 
" 13 

.. ."""'" ltOUME DEL OCMAIfO,\OO IlÍlUCIIOOf.COIITU10! ""MlROOf(:1IíJlIT1) l'W'()c AÉono " 
'. 
" 
" ,11 

: 18 
19} 

" " 22 

C"''''M ~" 

=~'" ~" 

2 TOTAL ASUtlTOS Etl JUICIO 

I'SRAEL , ' UAV'U 

l", óEév • , 

l' 

Si se selecciona la opción " Guardar". se mostrarán las siguientes ventanas, donde al guardar podrá indicar la ubicación del 
archivo. 

Permite guardar en carpetas 

"'--01.1, ~ ·1 . BobCiottt ... . ~. 

Blblluteca Documentos 

Oescllf911 de II~VOS 

Descarga Completa 

5B2KB en 27s 
~Rep~VerlP~l 

21.5KB/s 

L) Cerrar el ~ 11 ~!lrtil desca-ga 

Permite abrir archivo 
I ~\ 

~----------------------------------------~~ 
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VERSiÓN 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

El contenido del reporte "ANALíTICO DE CARTERA VENCIDA EN CONVENIO JUDICIAL", se muestra a continuación. 

= '.' ... K·.·.. . .• ,.~.~.,. ... 

r 
" 
~; , 
t: •. !l. H""" I ..... ~.~ ~ "~ 

.:. Incluye los siguientes encabezados: 

\ ';- Agencia 
';- Nom bre del Demandado 
). Número de Contrato 
). Número de Crédito 
';- Tipo Crédito 
). Fecha de Traspaso a Juridico , Fecha de traspaso a Externo 
). Fecha Demanda 
). Fecha de Ingreso a Buró 
';- Clave Inscrita 
). Juicio 
';- Capital Demandado (Suerte Principal) M.N. - DLLS 
). Juzgado y Ubicación 
';- EXP. (Expedienle) \ 
';- Clave Procesal 
). Abogado Responsable 
';- Observaciones 
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8.5.2 Consolidado de Cartera V. 

En esta opción. se podrá generar el reporte "Consolidado de Cartera Vencida Judicial". 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial n > "Reporte" . 

./ Dar elie a la opción Consolidado de Cartera V. 

Una vez que se dio clie a la opción Consolidado de Cartera V" el sistema mostrará en pantalla un cuadro resumen, en el\., 
\ . 

cual se observará el total de casos y sus montos tanto en Pesos como Dólares por cada Regional, y un gran total por cada 
Concepto. 

En la parte inferior, se mostrarán 4 opciones de gráficas con un Check Box con el cual se podrá seleccionar la que se desee 
generar. 

En la parte inferior izquierda aparecerá el botón "Generar Reporte", con el cual se podrá generar la Gráfica que se haya 
seleccionado, permitiendo Guardar en un archivo de formato Excel, ó bien Abrir con dicho formato pero cargada en una 

página Web de manera temporal, que podrá ser guardado en caso de requerirse. 

--~ 
c ..... "'><>C"',""~ " -

¡.~-.... 

- o .... ~. _ ........ 
'"tC">. .. ........ " ,.... o ..,"" 

~:, ~ ~~~,~~:,~", .~ .: :!~:::': 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio clic al botón " Generar Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente , en la cual podrá 
seleccionar la opción de "Abrir" o " Guardar" , según se requiera . 

El contenido del reporte "REPORTE DE CONSOLIDADO DE CARTERA VENCIDA JUDICIAL", se muestra a continuación. 

Gráficas Circulares 

• 

• 

. ".,.-." ... =-"" ..... . ..... __ .. 
g~:=..::.~" 

H ~ , . uf Cilfl erav(!nd dól udoat ... 

_ 1 

,."'c' __ 

[KJ- · 1 
"- I --

• :. Incluye los siguientes encabezados: 

Resumen en Proceso Judicial 

Gráficas 

,. Coordinación, casos, montos por M.N. y Dólares 

,. Montos por Coordinación 
, Asuntos por Coordinación 
:;;. Premarcado por Coordinación 
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8.5.3 Consolidado de Etapas Pro 

En esta opción, se podrá generar el reporte "Consolidado de Etapas Procesales". 

Para generar el reporte: 

.¡' Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > ~ Cartera Judicial" > l/Reporte" . 

./ Dar che a la opción Consolidado de Etapas Pro 

Una vez que se dio die a la opción Consolidado de Etapas Pr., el sistema mostrará en pantalla una tabla resumen del tota l 
de asuntos y sus importes por Etapa procesal y Regional. 

Se podrá elegir el Tipo de Moneda tanto en Pesos como en Dólares, donde mostrará todas las Etapas Procesales y~ 
Coordinaciones regionales, y en las columnas finales de la tabla resumen de los Asuntos con sus importes. 

En la parte inferior izquierda aparecerá el botón " Generar Reporte", con el cual se podrá generar la Tabla Resumen, 
permitiendo Guardar en un archivo de formato Excel, o bien Abrir con dicho formato pero cargada en una página Web de 
manera temporal, que podrá ser guardado en caso de requerirse . 

.......... ~....,Dl" ..... U_UIo .... 
-'1" _..... .... .",'1,1 

~~"~~:IO ·~u.,»= .... ~.,.= ... -~ .. :.~"~¡:-........ ,= . ...-.... ,"'-':":':;:" 
,n .!"'7,rz.HtU l' ".,.,U·12U" " ..... H:102 '41 'H~''''''.lO '= '." ,~.1!J,:U n~ ,: ..... u.~" 

.:~~~',~~o'· ~~ ,:~;;:~!!~~ :!~ ~::~~~' .~~ .;~ ;;~~;! '" :::.::;;::,. ::: : ;:::~~~, 

.• 

, 
""e."" • ..-.." , 

.. 
.... u .. .,. • . ., •• 

''''''''''."0 lO 
n",,~ " 

" • • •• •• L02 U 

"o: ' OJ~' ... • 

""f~' .• ' 

.. l,JU_ n 

, 0.<0 
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~" 
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10.:0 
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,,' ....... . -
""'O'<)' ~ ' " "' ~'] "" ' " 

",,,,u.o:r., ,''OG.l''''''', ta 
·-'IU~ .:J " ... u ... .,. .. ' ... 
u·~J.L~~._ 

. ........ -...u 

.. ... .,.''''-'1 

." " , ''o,, 

Una vez que se dio clie al botón " Generar Reporte" I el sistema mostrara una ventana emergente, en la cual podrá 
seleccionar la opción de "Abrir" o " Guardar", según se requiera. 

El contenido del reporte "REPORTE CONSOLIDADO ETAPAS PROCESALES EN PESOS" , se muestra a continuación : 

.:. Incluye los siguientes encabezados 

'" Etapas Procesales, Coordinaciones regionales (Casos e Importes), Totales (Casos e Importes), 

L-______________________________________________________ ~--~ U 
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8.5.4 Detalle de Cartera. 

En esta opción, se podrá generar el reporte "Detalle de Cartera". 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de ~ Jurídico Contencioso~ > "Cartera Judicial~ > "Reporte" . 
Dar clic a la opción Detalle de Cartera. 
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Una vez que se dio clic a la opción Detalle de Cartera. , el sistema mostrará una pantalla con el título de Exportar Cartera . 

En la parte inferior izquierda aparecerá el botón "Generar Reporte", con el cual se podrá generar el reporte, permitiendo 
Guardar en un archivo de formato Excel, o bien Abrir con dicho formato pero cargada en una página Web de manera 
temporal , que podrá ser guardado en caso de requerirse. 

E.'<portllr Certera 

Una vez que se dio clic al botón "Generar Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente , en I 
seleccionar la opción de "Abrir" o "Guardar", según se requiera. 

podrá 

'fP 
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El contenido del reporte "REPORTE CARTERA", se muestra a continuación : 

REPORTE CARTERA 

o....,.,O ~",'''- """:'" 

13160000Z200000 1)11600()2200000002 f>O.Bl ITACIOflO .. VQ 0!5102l201 5 0 110 111900 IM,r,¡oI4 StlTl'O OEJI.lCI:l $203,5\300 $!lOO 
, 31600002200000001 

131 6000022()()(l(lOOO2 

'31WXlO253(X)(l(l 13116OOO2:iJO()()O(lQ:) Kl<BU TACIONO A"1O :>21121201 4 0110\11900 12/11r.?Q14 UECUTIIIOr.e«:Atm.. $-170,00000 SOOO 
. }I6000Q2SXOOOOO1 

. }I6000025:)()(l()()()O;l 

131600002S~ 

tM.R'rnAm"(U()AVt.A 'JI60000UOOOOO 'JI60000~l RUACCIOI<I<RIO 

~ 

oena.7015 JOIDg,:'Q,S 1-4110/20'5 

~CIO ~LOM\RThI:Z 131600004910000 '31600004910000001 HIIBUfACK.lNOAI/IO OW11101S OMlllHlOO o.'II07/¡>O I5 

ARt.U.FO AVALA VEGA 

$3O!;,J2000 rooo 

EJEClJ11Vo r.e«:.O.rm.. rooo 

$7G4, 19JJS rooo 
"&(;1.10,00 

$211,96592 rooo 

- ' ¡;;';;'-
~~"'-:;':;:"':::'::" """"'''. ''''' ''-''''''''''''''''':;'1000:0'' ......... -Y< •• .....,.OO ~.,;,.:~%':"~'!= ."""""'" I"" ~'O" 

I-~~~~~+~~-j::-., __ ",:"",~",.",,U~-W:;;,,*"~:;;;,,:",W_",:.~.~",::";;-~+'':;'''''."'''''~.''""~"'~=~"::;''''---,"''O-ro~,,",OO"Oi,."-~~=''''-"'''ro>rl~:E:¡¡j¡'%5~=~~"+~~-I,""."""".-t."",,,.,,,.",,,-1 
I"'=""=='"-t.,~~-j::-.,._",;"",,,";.,,,,U~-~:;;"~"~:;;;":""""::.~""~"'::";;-~~"""""'O=-rTOH.:>Ol "'<DIo''''' ~~""' •• ~", ~;-',;if~";;.O.=~.~-=~:"",+~~i"~,_"", -(,_,,", ",,,---1 '''''''''''''''-'''''0'' .. ..... ,,.,,,. 
"' "'~ 

",",,0 <>:"''''''0 -- . ....,.'. 1HO.Ol. 'V'<'''''' .v _..".,,= >< .......... ~". "'""'.."...,.,.,.,. ,""",~"" ....... """'~ "_lO" O,,,,,:,, "' 
eN, ,,"""".,,,,,,,, .. "'.... CU>o o""", "'-"'""""," 'u atll1. .... ", • ...."., 

... " .. ·..<le •• • ... 
"''''''''''''''''''"00><' GO ,.,,"'''~' 0Zla.0J.<DO/'''''''' •• _~""".,'"' .. """"'.""" .... ,.~m.'''' . ........ , ,...,..,." ~"'''.'' 

"' "''''.... CU>oO<:E,,,,"""'''''''' " 
.... "''''''''"'"'orE''"'''''''O< "",,"' """" . ..,. .. "", .. .",.,..,,, _o .,.,..,." 
~,:r~'" ...,"'",,,,,,,,,,,,,-,,,,,",0 .",." :~'='~:~~:", ""'''''''' ""","'" 
"" .. " ......... "" ",,,, """f"""""'''''''''''' ,,,,,,,,,,,,""''' 11Y>.C><> ""'<';,.,"""$(~O""""'O>O<,'" ,."""""""""""'lJO<l .... ".,..(~ ""'lO'''' """""" '"-"""" ...... ~<_V<>. ,..,.,.,',." CM. ""''''' ""' .... ""'IJOIK>' INIl ..... "''''' tt.o:u.'''" 

" ....... ~.""'" ""'''''''''''' 1" 
_ ... """ ,,,m,.,,n D""'M < 

',' Incluye los siguientes encabezados: 

» COORDINACIQN » JUZGADO y UBICACIDN 

> AGENCIA > EXPEDIENTE 

> DEMANDADO > ABOGADO EXTERNO 

» NUM. CONTRATO » PLAZA DEL ABOGADO 

» NUM. eREDITO > OBSERVACIONES INICIALES 

» CREDllO » ETAPA PROCESAL 

> FECHA TRASPASO JURIDICO » ESTADO PROCESAL ACTUAL 

> FECHA TRASPASO EXTERNO ~ GARANTIAS PROCESALES 

1\ » FECHA DEMANDA > FECHA ALTA 

>- TIPO JUICIO l> FECHA MODIFICACION 

l> PESOS 

> DOLARES 
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8.5.5 Gastos Procesales. 

En esta opción, se podrá generar el reporte "Informe de Gastos Procesales" . 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de lo Juridico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Reporte" . 

./ Dar die a la opción Gastos Procesales. 

Una vez que se dio die a la opción Gastos Procesales. , el sistema mostrará en pantalla dos botones con los cuales se podrá 
tener acceso a información de los gastos procesales, una es "A la fecha" y la otra es "Informes Bimestrales". 

• 
./ Si selecciona la opción <fA la fecha" , se habilitará la sección Informe de Gastos Procesales a la Fecha , donde de 

capturará el número de contrato . 

.............. ........... 
: '" ....... _ .. "" ~1l.""""""""", 

: ...................... : 

\ \ 
En la parte inferior derecha se mostrará e l botón "Generar Reporte", con el cual se podrá generar la informació s rcitada. l'''v' 

~--------------------------------------------________________________ -LI / 
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.¡' Si selecciona la opción "Informes Bimestrales", se habil itarán dos secciones: 

n~~::'';'~,;;i:~''~ ..... ....... ............ 

o La 10 sección corresponde al "Reporte Semestral", donde se deberá de seleccionar Año y Bimestre, 

posteriormente dar CHe al Botón "Generar Reporte", que permitirá generar la información solicitada . 

o 

.. .. ..................... 
L..~~ .... ~ 

La 20 sección corresponde al "Reporte Acumulado" , seleccionar del combo el "AÑO", después dar elie al 

botón "Generar Reporte", que permitirá generar la información solicitada . 

... ........... ..... .... '. 
~. ~~~r::~:':~::~, .. ~ 
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El reporte, se podrá Guardar en un archivo de formato Exce l, o bien Abrir con dicho formato pero cargada en una página 
Web de manera temporal , que podrá ser guardado en caso de requerirse. 

Una vez que se dio elie al botón " Generar Reporte". el sistema mostrará una ventana emergente , en la cual podrá 
seleccionar la opción de "Abrir" o " Guardar", según se requiera. 

El contenido del reporte "REPORTE DE GASTOS PROCESALES A LA FECHA" I se muestra a continuación: 

INFORME BIMESTRAL DE GASTOS PROCESALES A LA FECHA DE 
NOVIEMBRE DEL 2015 A DICIEMBRE DEL 2015 
COORDINACION REGIONAL CENTRQ-OCC1DENTE 

DESPACHO 

ROBERTOVALDCVlA VAZQUEZ 

ROBERTOVALDlVLI\ VAZQUEZ 

GASTOS 

S10.oo0.00 

S10,ooO.00 

El contenido del reporte "REPORTE DE GASTOS PROCESALES INFORMES BIMESTRALES", se muestra a continuación: 

INFORME BIMESTRAL DE GASTOS PROCESALES DE 

NOVIEMBRE DEL 2015 A DICIEMBRE DEL 2015 

COORDINACION REGIONAL CENTRO..oCCIDENTE 

IW\GALY RU\Z BOTB.LO 

EZEOUiB. CERVAm'ES SANTANA. 

JOSE GOOr-EZ Cl.RB. 

IW\ RIOALBERTO CASTILLO RQCHII, 

VICTOR JAVIER GARCIA BARAJAS 

JAVIER FERNtiI\CO MEJlO,L MECELU 

FOR ASIGNAR CENTRO 2 CASOS 

FOR ASIGNAR CENTRO 1 CASO 
AOOlANA VEGA TARA 

DESPACOO 

••• Incluye los siguientes encabezados: 

).- Coordinación Regional 
:;;.. Despacho 
:;;.. Gastos 

SO.OO 

$0.00 

$0.00 

$0.00 

50.00 

$0.00 

SO.OO 

$0.00 

$0.00 

GASTOS 

\ ,:\,),y 
~ )w 

~, -----------------------------------------------~~~~~ 
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8.5.6 Gráfico de Abogados, 

En esta opción, se podrá generar el reporte "Gráfico de Abogados". 

Para generar el reporte: 

,/ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Reporte" . 
./' Dar elie a la opción Gráfico de Abogados. 
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Una vez que se dio cHe a la opción Gráfico de Abogados., el sistema mostrará en pantalla dos listas para seleccionar los 
criterios que se utilizarán para generar el reporte: "Regional" y "Moneda". 

.t ,'" 

--

En la parte inferior izquierda aparecerá el botón "Generar Reporte", con el cual se podrá generar el reporte . 

Una vez que se dio elie al botón "Generar Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente, en la cual podrE! 
seleccionar la opción de "Abrir" o "Guardar", según se requiera. 

I 
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El contenido del reporte "GRÁFICO DE ABOGADOS", se muestra a continuación:: 

GRAfle,," DE ¡lB0G400S E~ PESOS 

OC><mOl ,.¡t,CIOII REGIONAL NOROESTE 

i 

. :. Incluye los siguientes encabezados: 

~ Coordinación Regional 
). Nombre del Despacho I Abogado 
). Montos 

- """~'"'' _""'-,,,,,u, 
• • T:I'I::.U. - " .... :. .. ~" 
- ". ,..,,.. . ,~ 

_ '~u" I<U, _ ,,,,'u,>,, 
"<A''''''''' . ,· .... u· .. _ .... ~'I>.$.< _10._ ...... . ......... , 

_ n'''''-_ .... 
" ... u-o'" _u· .... ,,, 

_ • • .r<~JU'" 

_ " .... ~no ... 
_'U'J~U." . " ..... .., . ....... " .. .... ,' ... . 
• • 1\' ..... . 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

8.5.7 De Asuntos Nuevos. 

En esta opción, se podrá generar el reporte "Informe de Asuntos Nuevos". 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Reporte" . 

./ Dar elie a la opción de Asuntos Nuevos. 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio elie a la opción de Asuntos Nuevos., el sistema mostrará en pantalla una tabla resumen por moneda del 
total de casos y sus importes y tres combos "Año", "Bimestre" y "Regional", que se deberán seleccionar para la 
generación del reporte. 

,"',Al"'" ,...-.-.... ¡ 

lnIO,"'''' de Asulll05 NUI!II05 

__ ~M' 

~ ..... ¡ 

Se deberá seleccionar " Año" como obligatorio de la lista, si se deja el registro "Seleccionar Todo", sistema no 
mostrará información en el reporte. 

AA,, ' 

,004 
20 0:5 
2006 I 

2009 

2011 
2010 I 
;gg: 11 ) 

~ ___________________ R_~_;R_"'_" ~~~~~~~~ __ .... _________ ...... _______________ -_--_-.. ___ -__ ~~i ____________ ~ 
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./ "Bimestre", se habilita una vez que se seleccionó el "Año", o en su defecto "Seleccionar todo", para que se 
muestre la información de todos los bimestres 

~o 20 1.5 

ENERO - FEBRERO 
MARZO , ABRIL 
MAYO - JUtllO 

RI!<;.on.t- JULI O - AGOSTO 
SEPTIEMBRE - OCTUBRE 

¡NOVIEMBR E ' OICtEMBP.E 

.-

. "Regional" , se deberá seleccionar una Regional, o en su defecto "Seleccionar todo" , 
información de todas las Coordinaciones Regionales. 

COORDINACION 
COOROINACION REGIONAL NOROESTE 
COORDINACION REGIONAL NORTE 
COOROINACION REGIONAL SUR 

para que se muestre la 

\ 

En la parte inferior izquierda se muestra el botón "Generar Reporte", con el cual se podrá generar la tabla resumen, 
permitiendo Guardar en un archivo de formato Excel , o bien Abrir con dicho formato pero cargada en una página Web de 
manera temporal, que podrá ser guardado en caso de requerirse. 

Informe de AS:.m tos Nuevos 

"''' 

/Í Una vez que se dio clic al botón "Generar Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente, en la c al pod~1 
seleccionar la o ción de "Abrir" o "Guardar" se un se re uiera. 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

El contenido del reporte "INFORME DE ASUNTOS NUEVOS", se muestra a continuación: 

INFORME DE ASUNTOS NUEVOS ENERO 20'5 A DICIEMBRE 2015 
~~}FND . __ 

",,, ..... - ''''''"' -_ .... IQIIR)'DIE ..... OODECIUlTQ llPOCJllDJO ~ .. '" ""~ ... .- ,~'" c"m,u.&I 
Q;MAIO'.DO "" .... .,,, TMIPASOA TIIo\&I'I<5O" .... , ... JUCIO ».< 

""""" ro.,., 
()O(lR!fiO.o:lN REGIONAL ENSENACIO.. e.e AGFIlCOI.AaCAN 16000024/lOOOO .600002480000001 REFACCKmo\.RIoO 1:m3/2015 01/0111900 " I{)J/20 ' 5 ~~m 53.40 00000 

\ ~"" 

'~\ COORt:IWICION RE.GlQW,L ENSENADA , B e Yr:N"~JAVGlG 20160000~ 2Q15OQ(l(l3M<XlOOOOl KA.BUACION O 16Kl4!20IS 0110111900 1S/()4/20IS SIN fFO CE ~3' 77066 \ 
~"" '"o = ASGw<OO 

'\ 

CAPITAL JUZGAOO Y ualCACIOH ..... ""'''' AaoGAOO OOBlHO """" .... ETAPA PROCerAL E,STAOOPROCESAL GAAAM'IAS Fa::H4ALTA ""HA "'" .... """""" ,""",00 ACTUAL """"-'" MOOFlCACIOfII 

~ ,,,,, PR~~CWL C€ 44 712015 CQr<RA.OO 8LAf"CO t.E>:.ICALl 8 e OONTESTACICN (ACTUAlIZACONAL GARANTlA 1S1,OI2C,S 151,0/2{)1S 

t-ffiJIoIOSLlO, ,SONORA <>me """"'" /.ES CE SEPiEM3RE) ~-, 
OVS>SO, 
CEMAN:lAOOS. DERON 
CONTESTA CION A LA 

l' """""" 
>o"" ;;~~~~CffZ fr.ISENADA, Be CONTESTACtON IACTUALIZACúNAL REAL HA')TE.CARtl< 15J1012Cl15 15110i2{115 

"""""" ~ESDES8"TeM':!RE¡ ....... ,<5 
DUARlE LO/l.GORto. DVffiSOS """'.,, 
1000RTE LO!\GORlA CEMANJAOOS. De<ON . t--- ---::: '( ASOCIADOS, S.C) CONTESTA CIQN A LA 

"""""" 

.:. Incluye los siguientes encabezados: ~ 
» Coordinación » Capital en DLLS. kt » Agencia » Juzgado y Ubicación 
» Nombre del Demandado » Número de Expediente y » Numero de Contrato , Abogado Externo 
» Numero de Crédito » Plaza del Abogado 
» Tipo de Crédito » Etapa Procesal 
» Fecha de Traspaso a Jurídico » Estado Procesal Actual 
» Fecha de Traspaso a Externo » Garantías Procesales 
» Fecha Demanda » Fecha Alta 
» Tipo de Juicio » Fecha Modificación 
» Capital en M.N. r\ 

/ 
V 

\.. 

, 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

8.5,8 Porcentual Trimestral Ab. 

En esta opción , se podrá generar el reporte "Reporte Porcentual Trimestral de Abogados"_ 

Para generar el reporte: 

,/ Ingresar al módulo de ~ Juridico Contencioso~ > "Cartera Judiciar > "Reporte" . 
./ Dar clie a la opción Porcentual Trimestral Ab. 

Una vez que se dio clic a la opción Porcentual Trimestral Ab., el sistema mostrará en pantalla dos Check Box con los cuales 
se podrá tener acceso a información del reporte porcentual trimestral de abogados, una es "A la fecha" y la otra es Ulnforme 
Trimestral" . 

\ 

-... .. -. 
_ __ o 

./ Si selecciona la opción "A la fecha", se desplegaran 3 combos, "Año", "Trimestre" y "Moneda" que deberán 
seleccionar en caso de requerirse 

: ....................... : 
~ ..... ~. :: ~ ::.~ ..... : 

2 015 

'~ ,."..~...... JULI O · SEPTleMB~E ' 

.. ~.~. Pesos .... y L-------'===================~~ .. :l~ ~V 
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HOJA 51 DE 127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSION 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se seleccionó la información, se deberá dar elie al botón "Buscar" para que el sistema muestre en pantalla la 
información localizada . 

201 :5 

JULIO , SEPTIEMBRE 

Posteriormente, en la parte inferior izquierda se mostrará el botón "Generar Reporte", con el cual se podrá generar la 
información sol icitada . 

./ Si selecciona la opción "Informe Bimestral", se desplegaran 3 combos, "Regional", "Abogado Externo" y 
"Moneda" que deberán seleccionar en caso de requerirse . 

.... ........... ........ .. 
~. :~ .~::':':. ~7':"~~ .. ~ 

200 CODRD I NA C¡ON REG IONA L NORO ESTE Buscar 

2 00 JUA N CARLOS AMENT PEÑA 

P" 'O J 
~ ____________________________ ~ ~V 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se seleccionó la información , se deberá dar cric al botón "Buscar" para que el sistema muestre en pantalla la 
inform ación loca lizada . 

o alo"ect>. 

200 COOftOJrII'::'CION REGION .c.L NOI\OESTE 

200 JUAN CAR.LOSAMENT PENA 

Puos 

. r-

Posteriormente, en la parte inferior izquierda se mostrará el botón "Generar Reporte". con el cual se podrá generar la 
información solicitada. 

El reporte , se podrá Guardar en un archivo de formato Excel, o bien Abrir con dicho formato pero cargada en una página 
Web de manera temporal, que podrá ser guardado en caso de requerirse. 

Una vez que se dio clic al botón "Generar Reporte", el sistema mostrara una ventana emergente , en la cual podrá 
seleccionar la opción de uAbrir" o "Guardar", según se requie ra . 

~~----¿fp..-~ . ~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

El contenido del reporte "REPORTE PORCENTUAL TRIMESTRAL DE ABOGADOS EN PESOS A LA FECHA" , se muestra a 
continuación: 

,..,.,. ,,,.", .. '" .. , - '" . .. 

El contenido del reporte "REPORTE PORCENTUAL TRIMESTRAL DE ABOGADOS EN PESOS", se muestra a continuación: 

!Q0I!Tf!:90f ... n ... ! "'DmA' .... """."". "' euo' 

-::: -- 1 -- .. -
.... " c>.""".~" Nr "! .. .',,"'" '" 

• :. Incluye los siguientes encabezados: 

:.. NOMBRE DEL ABOGADO 

>- EN MONTO 

o SUMA TOTAL 

o SUMA DE CONCLUIDOS 

o PORCENTAJE DE CONCLUIDOS EN MONTO 

o TOTAL VIGENTES A LA FECHA 

,. EN CASOS 

o CASOS TOl ALES 

o CASOS CONCLUIDOS 

o PORCENTAJE DE CONCLUIDOS EN CASOS 

o TOTAL DE CASOS VIGENTES A LA fECHA 
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ANEXO 15 FORMATO 13 

En esta opción, se podrá generar el reporte "Asuntos con Demora en la Presentación de la 

Demanda". 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de "Jurrdico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Reporte" . 

./ Dar elie a la opción Asuntos con Demora en la. 

Una vez que se dio elie a la opción Asuntos con Demora en la., el sistema permitirá generar el reporte , seleccionando del 
combo la regional a consultar. 

--

:~ .• _-¡::¡¡ ¡ ......... 

./ Seleccionar una Regional a Consultar o seleccionar todas 

En la parte inferior izquierda se mostrará el botón "Generar Reporte", con el cual se podrá generar el reporte, permitiendo 
Guardar en un archivo de formato Excel, o bien Abrir con dicho formato, visualizado en una página Web de manera temporal , 
que podrá ser guardado en caso de requerirse. 

Una vez que se dio clic al botón "Generar Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente, en I cual podrá 
seleccionar la opción de "Abrir" o "Guardar", según se requiera. 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

El contenido del reporte "REPORTE DE ASUNTOS CON DEMORA EN LA PRESENTACIÓN DE LA DEMANDA", se muestra a 
continuación: 

.:. Incluye los siguientes encabezados: 

,.. COORDINACIÓN ,.. DEMANDADO 

>- CAPITAL EN M.N. 
,.. CAPITAL EN DLL 
,.. ABOGADO EXTERNO 

>- FECHA ALTA SISTEMA ,.. FECHA DE INICIO DE ACCIONES 
LEGALES ,.. ALERTAl 

,.. FECHA DE TRASPASO A EXTERNO 

>- ALERTA2 
,.. FECHA DEMANDA 
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Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

8.5. 10 Sentencias Definitivas. 

En esta opción, se podrá generar el reporte " Informe Bimestrales de Sentencias Definitivas" . 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de ~ Juríd ico Contencioso" > ~ Cartera Judiciar > "Reporte" . 

./ Dar cric a la opción Sentencias Definitivas. 

Una vez que se dio cHe a la opción Sentencias Definitivas ., el sistema mostrará tres combos que permitirán generar el 
reporte. 

_.-
_ ........ 

./ Seleccionar "Año", "Bimestre" y "Sentencia", de cada uno de ellos puede elegir uno en específico o seleccionar 
todos los combos . 

./ o en su defecto "Seleccionar todo" , para que se muestre toda la información. 

En la parte inferior izquierda aparecerá el botón "Generar Reporte", con el cual se podrá generar el reporte, permitiendo 
Guardar en un archiVO de formato Excel. o bien Abnr con dicho formato, visualizado en una página Web de mane\ temporal 

~ 

~ Una vez que se dio chc al botón "Generar Reporte", el sistema mostrara una ventana emergente, en I I Jual podra 
\\\ seleccionar la opción de "Abrir" o "Guardar", según se requiera . 

'~~, ----------------~-~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

El conten ido del reporte "INFORME BIMESTRAL DE SENTENCIAS DEFINITIVAS A FAVOR", se muestra a continuación: 

... ~ . 

=--
.~j~~~=~~~~.~~t=~t=~=~~~~-~. r-~=-~ 

- . 

~_~_~_--I~-F---+~~_~._~_~-F--~h---~-+~~~-+---+---t~~~~1~~~~~_.~ __ ~ __ ,.~~---II 
b __ ""_,..-j·~~.----f~--b,,.-j-+~+---j--.---b:---I--I~+"-'-¡~-j-.; - ~,'-' , __ -~_ ~r-~ 

-_: ... . ;-...:. ~.. . . 
~--I~+----+~--l==1--j--+--+---i=+...-+-----f.::,=-I~-j"",..-1-~C" __ C-+-,_~, . -".,.-;- --~ 

-... ,. 
~~.~~--+~+-,~~-~-~-~~+-,~-e~_~~ 1-~~ __ 3.~~_1~:+~~1 

.:. Incluye los siguientes encabezados: 

COORDINACION 

AGENCIA 

NOMBRE DEL OE MANDADO 

NU MERO DE CONTRA ro 

NUMERO DE e R{OlTO 

TIPO (REDilO 

:,.. FECHA DE TRASPASO A JURIDICa 

FECHA DE TR ASPASO A eXTERNO 

FECHA DEMANDA 

TIPO DE JUICIO 

CAPITAL EN M.N. 

CAPITAL EN OU.S 

JUZGADO y U8 1CACION 

NUMERO OE EXPEOIEN1E 

;... ABOGADO EXUR NO 

PLAZA DEL ABOGAQO 

ETAPA PROCESAL 

ES1AOO PROCESAL ACTUAL 

GARAN1IAS PROCESALES 

FECHA ALTA 

fECHA MOOIFICAOON 

\ 

'--V ~ ~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

8.5.11 Semáforo. 

En esta opción, se podrá generar el reporte " Semáforo" . 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judiciar > " Reporte" . 

./ Dar elie a la opción Semáforo. 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio clic a la opción Semáforo., el sistema mostrará en pantalla dos combos con los cuales se podrá tener 
acceso a in formación, uno es " Buscar Por" y el otro es " Regional. 

. ~, ' I~ . , ....... 

./ Al dar elie en Seleccione ... del combo " Buscar Por", se muestra los siguientes criterios de búsqueda: 

• Abogado 
• No. Contrato 
• Color de Semáforo 

Si selecciona el registro "Abogado" habi litará la sección Buscar por Abogado: , donde se deberá elegir el nombre del 
Abogado de la Lista. 

Semaforo • I 06 

ABtEL ALEGRiA GARCÍA (i1,l~C oc p ' r Abogado B"s ~~r por t..bC9.1ÓC 

~ 
~WR_R_~ 
lANA LOR EtlA R.IVERA VA LADEZ V , ;; I 

.AORfAtlA VEGA TAPIA 

L\ _____________________________________________ I_AC_O_DI_O_RU_IZ_~_. PI_A ________ -+ ____ ~~/ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Si selecciona el registro uNo. Contrato" habil itará la sección Buscar por No. Contrato, donde se deberá capturar los 15 
dígitos del contrato. 

Sernatoro , 1 !) b 

- - -

BlIsc~, por; No.Contr. to . Bu~~a, pt>r No.Cont'druU 

I~ 
Si selecciona el registro "Color de Semáforo" habilitará la sección con tres campos con los nombres de los colores del \ 
Semáforo (Verde, Amarillo y Rojo), donde se deberá marcar el check box correspondiente al color para la información a 

1\\\ generar. 

Semáforo v.LO . ~ 

. Verde 

~ eo~<:~ , 1'''' Color d ... S .. maforo . 
[~ Amar¡1I0 

t"."l Rojo 

Del campo Regional, se puede elegir una regional en específico o en su defecto " Seleccionar todos", para que se muestre (\ 
la información de todas las Coordinaciones Regionales . 

, I~ :-----
Semaforo v,l ,O 6 

~J verde 

By<cor r~" Color de Semaforo . 
C Amanno 

rJ RoJo 

-,,--.. _----- - --._~-"---- - - "----.~--- - -_._---- ---- ---_ .. - --"------ ·····- --F ,-
Re<,;,a,,~1 

Seleu;ion.r todos 

oo · 

100 COORotNACIon REGIONAL C a-ITRO-OCCIOErITE 
200 COORO!NACtOf¡ REGlOtlAL NOROESTE 

~; 
300 COOROlNACION REGIOtiAL NORTE 
",00 CORPORA.TIVO 
!i00 COORDINACI ON REGIONAL SUR 
§:º-º_ <;:QgB.Q1!!~S_!'Qtt~'§º.I-º!..0b..§.I!_~~~!§~ _____ "_~~_. ___ . __ ~_ . ___ --------------

: 

(\ 

i I Regerte I ~PI3;-J 

'- /' 
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ANEXO 15 FORMATO 13 

En la parte inferior izquierda se muestra el botón "Reporte", con el cual se podrá generar el reporte, permitiendo Guardar en 
un archivo de formato Excel , o bien Abrir con dicho formato, visualizado en una página Web de manera temporal , que podrá 
ser guardado en caso de requerirse. 

Una vez que se dio che al botón "Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente, en la cual podrá seleccionar la 
opción de "Abrir" o " Guardar", según se requiera. 

El contenido del reporte "SEMÁFORO", se muestra a continuación: 

REPORTE SEMAFORO 

0.' Incluye los siguientes encabezados: 
No. PESOS 
COORDINACiÓN DLLS 
AGENCIA JUZGADO Y UBICACiÓN 
DEMANDADO EXPEDIENTE 
NUMERO DE CONTRATO ABOGADO EXTERNO 
NÚ\o-1ERO DE CREDITO PLAZA ABOGADO 
TIPO DE CREDITO ETAPA PROCESAL ANTERIOR 

~ 
FECHA TRASPASO JURiOICO COMENTARIOS ETAPA 
FECHA TRASPASO EXTERNO ETAPA PROCESAL ACTUAL 
DEMANDA COMENTARIOS ETAPA 

~ TIPO JUICIO GARANTlAS PROCESALES 
ESTATUS JURIOICO 

L-__________________________________________________________________ ES_T_A_TU_S_S_E_MA __ FO_R_O __________________ ~~--~~. 
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8.5.12 Ce dula Fira. 

En esta opción, se podrá generar el reporte "Cédula-Reporte de Seguimiento Jurídico", 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de "Juridico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Reporte" . 

./ Dar clie a la opción Cedula Fira. 

Una vez que se dio clie a la opción Cédula Fira., el sistema mostrara en pantalla el combo "Buscar Por" con los siguientes 
registros: 

• Sucursal 

• No. Contrato 

• Todos. 

- '-r ..... ,"'~~~-_ .. __ . __ .-

¡s,., ..... ' 
'''' """".,~ ! 

Si selecciona el registro "Sucursal" habilitará los combos Regional y Agencia, donde se deberá elegir la información de las 

Listas. 

Cédu la de creditas en Proceso Judicial ".1.0.2 

Sucur$al 

100 COORDlNACIOtl REGIONAL. C ENTRO- OCCI DENTE 

Seleccionar todos 
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Si selecciona el reg istro " No. Contrato" mostrará el campo Buscar por No. Contrato, donde se deberá capturar los 15 
dígitos del contrato con la que se generará el reporte . 

Cédu la de credilos en Proceso Judicial 

No.Contrato BU5C ol ' P"~ N".Contr~tl> 

Si selecciona el registro "Todos" permitirá generar el reporte con el criterio seleccionado . 

Cédula de creditos en Proceso Judicial 

SU"_.' por 
Todos 

En la parte inferior izquierda aparecerá el botón " Reporte", con el cual se podrá generar el reporte, permitiendo Guardar en 
un archivo de formato Excel , o bien Abrir con dicho formato, visualizado en una página Web de manera temporal , que podré 
ser guardado en caso de requerirse. 

Cedul(l de cr-edi tas en Proceso Judlc\al 

s....: ...... 

. ~ 

) '-----_ -1 ------+----fI 

DST-13_Manual de Usuario Juridico Contencioso_v01_02 



FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, 
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 

DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGiAS DE LA INFORMACiÓN 

HOJA 

PROCESO 

FECHA 

VERSION 

63 DE 127 

DST 

OCT-2014 

1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio el ie al botón "Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente, en la cual podrá seleccionar la 
opción de "Abrir" o "Guardar" , según se requiera. 

El contenido del reporte "Cédula-Reporte de Segu imiento Juridico", se muestra a continuación: 

.:. Incluye los siguientes encabezados: 

~ Nombre del Deudor 
'>- Id Cliente 
;. Ciudad de Ubicación del Deudor 
;,.. Intermediario 
)..- Juzgado y Ci udad en la Que se tramita el 

Juicio 
)- Expediente 
).- Tipo de Juicio 
¡.. Relación de Garantia(s) propia(s) del 

Crédito 
;,... Relación de Pagos de Garantía Fega 

o Numero de Control 
o Num Pagos 
o Saldo Fega por Recuperar 
o % Cob Nom ' 
o Pagos desde (aaaammdd) 
o Monto de la Demanda 

DST-1 3_Manual de Usuario Juridico Contencioso_v01 _02 

);> Avance en las Etapas Procesales 
o Fecha 
o Etapa Procesal 
o Clv 
o Bienes Embargados y Depositario 

>- Prestaciones Reclamada s 
o Suerte principal 
o Intereses ordina rios 
o intereses moratorias 

:;:. Comentarios de la Etapa (Cuando sea necesario) 
o Fecha 
o Comentario 

:;:. Firmas 
o FIRA - Nombre, firma y cargo del Abogado res o \ sable 
o Intermediario Financiero - Nombre, firma y car o el 

responsable (no. Empleado Bancario) 
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8.5.13 FEGA. 

En esta opción , se podrá generar el reporte "DE OPERACIONES FIRA CARTERA VENCIDA", 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Reporte" . 

./ Dar clie a la opción FEGA. 

Una vez que se dio clie a la opción FEGA., el sistema mostrará en pantalla los siguientes campos: 

,¡' Fecha Inicio 
./ Fecha Fin 
./ Regional 
./ Agencia 

--c-c---------- - ---------

./ Seleccionar o capturar "Fecha de Inicio" y "Fecha Fin". 

Rep Cartera vencida con garantía FEGA " 1 0.2 

20/ 01/ 2011 ~ rec .... F,,, 20/0 1/2015 ~ 
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./ Del campo Regional se puede elegir uno en específico para que muestre la lista de Agencias correspondientes, 
donde podrá seleccionar una agencia o "Seleccionar Todos" 

f .~;<>~.' 200 COOROINACION REGIONAL NO ROESTE 

seleccIonar todos 

¡:Wl ENSENADA, S.e. 
;202 MEX1CAU, S.e. 
1203 CO. CONSTITUCION. 8 .C.S. 
1204 LA PAZ, B.C.S 
]:Z05 LOS MOCHIS, SIN. 
[206 CUUACAN, SIN. 
j207 GUASAVE, S IN. 
120e MAZATLAN. SIN, 
[209 ec. 08REGON, SON. 
1210 VJCAM, SON. 
:211 HERMOSILLO, SON. 

1
'2 12 MAGDALENA, SON. 

1-::-:--::--:-::=:::C- --1 2 13 NAVOJOA, SON. 
f--~~ " r ¡"".·~'-... --·r ,214 SAN LUIS RIO COLORADO, SON. 

__ ;215 "Tepic, Nay. 
L?:J6 "~an~_g9 1~C; \!Il:'.!tª' t-!~.'_., .. 

o en su defecto si selecciona el registro "Seleccionar todos", del campo Regional , el combo de Agencia no se 
habilitará 

r-----------------------------------~ 

~...", .. , 

En la parte inferior izquierda aparecerá el botón " Reporte" . con el cual se podrá generar el reporte, permitiendo Guardar 
un archivo de formato Excel , o bien Abrir con dicho formato, visualizado en una página Web de manera temporal , que podrá 
ser guardado en caso de requerirse. 

Mr========================~==~ 

DST-13_Manual de Usuario Juridico Contencioso_v01 _02 



FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, HOJA 66 DE 127 
A RURAL, FORESTAL Y PESQUERO PROCESO DST 

~;~ ~.F7.:.~-,;;l"'.'J.::':?;;:,'i.;-',.;-:,-~" I-_D-=I;;.;~..:;~::.~::.~::.:~-=I~"-,-,~::.~,-=~,-=~oc:R,-,~.:..~,,,~.:..~::.J::.~....:~c.::T-=~.:..~-=LE-=O-=~c:7:",~..:;E::..DA::.E C=~-=~::..;7,-,NE",F~,-T::.RR:..:::.:::,-,;-=I~.:.:· I~:..:A-,-' --+ _ _ FE_C_H_A_-,-_O_CT_'_20_1_4---1 
, DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN VERSIÓN 1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio elie al botón " Generar Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente, en la cual podrá 
seleccionar la opción de "Abrir" o uGuardar", según se requiera. 

El contenido del reporte "REPORTE DE OPERACIONES FIRA CARTERA VENCIDA", se mueslra a continuación: 

...... ~ .. ·_n·_~" .. _._ .. ~ 
::.:=:-~" ' ...... - ... ...... ,--~._._ ....... 

".-'--'" ... _---~­,.. "' ... ~- . 

:::::::::::::::::::: ~~::::::;:::::;== ==::::::: : ~:: 

,_._._~_. ---_._._.- ---'-

• :. Incluye los siguientes encabezados: 

~ NÚMERO DE CRÉDITO 
).- FECHA DE VENCIMIENTO 
> MONTO AUTORIZADO 
> CLIENTE 
> PROGRAMA 
~ CONCEPTO DE FINANCIAM IENTO 
> PRODUCTO 
> NÚMERO DE CONTROL DE FIRA 
> NÚMERO DE CRÉDITO FIRA 
~ PORCENTAJE DE LA GARANTíA 
).- FECHA 
~ FECHA TRASPASO JURíDICO 
> FECHA DEMANDA 
).- FECHA ETAPA 
> ETAPA PROCESAL 
).- OBSERVACiÓN 

.• -, . .. -.. 
~._. --.. -.. _. 
----. . 

\ 

'1/ 

~I ~!\~ 
~ _______________________________________ ~+v __ ~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

8,5,14 Cart, Ven En Proceso Jud, 

En esta opción, se podrá generar el reporte "ANAlÍTICO DE CARTERA VENCIDA EN PROCESO JUDICIAL", 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Reporte" . 

./ Dar elie a la opción Cart. Ven. En Proceso Jud . . 

Una vez que se dio elie a la opción Cart. Ven. En Proceso Jud., el sistema permitirá generar el reporte , seleccionando de los 
combos el o los criterio(s) de búsqueda . 

",,, coc.", ,,,,,,,or, .... ,"""c c ........ "'<>O:JO . ..... 

.¡' Dar elie al Check box "Con garantía", en caso de que se requiera obtener el reporte con esta marca . . 

./ Seleccionar la Regional a Consultar. 

200 COOROINACION REGIONAL NORO ESTE 

f\ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

./ Seleccionar Agencia que es filtrada de acuerdo a la Regional elegida. 

200 COORDINACION REGIONAL NOROESTE 

S.Iec;c,ona, I.a~d~~~ •••••••••••••••••• ~i 

./ Presionar el botón "Reporte" 

CO. COIISTlTUCIOH. a .C. s. 
LA PAZ, 8 .C. S 
LOS MOCHIS. SIN. 
CULlACAN, SIN. 
GUASAve. sw. 
M.ot.ZATLAtl , SUl. 
CO. OBREGON. SON. 
VI CAIoI , SON. 
HER I-IOSIlLO. SON. 
MAGOALEtIA, SOU. 
/lAVOJOA. SON. 
SAl. LUIS RIO CO I..ORAOO, SON • 

He" Af1 il ;l toco d., Cil rU'I.;l V"ucirl" en Proceso l udlei.!l 

lO ' . "' .... ""_ •. e 
10~ "U'C/.U,. I.C 
:al al. coo;r.m .. c. OI!. , .C s 
'~,",AAZ, ".C.' 
z~, .0. "CC~". S¡" 
104. W U 'eo., ",. 
:':>1 OUA.I~"" , .... _ ""'ATVo. •• , ~ 
t'na>. :ln ....... 5OIO. 

"o ~'e.o.>o. SO'<. 
, ,, .. C ..... O~, ... O SOl< 
1:: _:.out ... seo< 
: ,J .... 'JOJOA._ 
:,. ' ...... " .'OCOUNlAGO _ 
1» '10~ ... , 
'>' · hn~.~' ~~ ""L_ 

! 

I 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio elie al botón " Reporte", el sistema mostrará una ventana emergenle, en la cual podrán sel ' 
opción de "Abrir" o " Guardar", según se requiera. 

~------------------------------------------------------~~~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

El contenido del reporte "ANALíTICO DE CARTERA VENCIDA EN PROCESO JUDICIAL", se muestra a continuación: 

ANALiTlCO DE CARTERA VENCIDA EN PROCESO JUDICIAL 
lOO COOR(lIN~ClON REGIONAl NO~OEnT'E 

~ I 
___ o __ o -- -- - -- _n - -*- ___ lo _. 0_ . - _. _. --.. .- -

'I(;d, c.,,, • ..,;o.n, 8 e.s "",,,OE """ " NOOSllLl . ... /A 20Xl \~ lO. "oom1o'5 REF.o.ce"'HAAOO ntw= :~' '''m'l1 '''' 'm007 ESPEC"" HlPOTEC" U> 
CuEvAS 

21Cd Co"",,,,)oo. B e .5 COMERC .. l .... OOAA SOL DE ,~~ =~'& RE"ACCIONARIO !a'02I2Q12 0110111900 ,-~ ESPECLA.l H'>'OT'EC ..... ., 

\ SuOCAuroR H" S 
lCd C. . ... ",io<IB CS ... ,o,RC.lRfTO " EOOHAOE .... ¡0BA0 l'\l3SOOOO','OOOO l'OJ95OOO",OOOOOO, ~""PLE 2",02I~'O Ol'Ol'20' O ,W¡¡20 '" ~~c~~~~~;.. 'le. c.n."",..." B e $ CARlOS LOP~ZGOME2 ~10000 ~'oom1o ' REFACCOlNAROl 1210111011 '910 111011 18/0lI10 11 

:!OS10000l<10000001 ~ ~ I c:d ~""""'" B eS 1d1c:;UEl LOGAI< CA~""'SCO m~7)(l1):1Q :!O'~~1 R[FACCOlNARIO 7'101)111012 '''011.012 1$'1)01.7<011 ESPEe'"l DE l/unA DE 
1O:l '5OI»01JOOOOOO1 PRE~"" \ 

~' ~~}llilL- ~ , ~¡¡ 

1-:.9'".:. I "1 1l 1 
, , 

1 I 
, , # , 

1 -,- _. 
~- - --

"""'''',,, ~'''~'''''''"'''''''''H' . ~...,,~ oo • ...,.....",,"' • .., """,.m "", .. ,,,,,,,, . .. .... "".", "" ••• ","", ... "..,... "< .,.~ " "D"'''' "'''' ... ODO "" ..... """'.01000 ... ""'..,.00 
" ,,, .. ,,,, "''''',"o", 'o""', '" '" e..oo.ooo:",.", . ,,, - .,.".,e<>< • • ..,..OOL<TIJtllO ."" •• , ... "",.<>0'''''"'''' SE_"'~' """."0"" ..... ..,.... ' ... 0"" . ""'01<>".""'''''' ....... ouot.NT'O '" ""''''''' 

~ "' •• ;""""""""""".0 t"" ,""'" ."...." ....... ',,"""'"'" ' ..... """ ......... ''''''''0"'''' '''' __ ",-"".""" ,",n.~ ."" "' ..... "''''' ",. ,." 
"""',, "."""~.,..o, 

;,:" 
"''''' ''.''''''' 0<>0'00 "'''' .. ""'"".<_""o ... "'ao· .""''''' .... ~_'''''' •• • .. n ..... ,.. 

,,,."',,, .,.[""'""OO:_""'LO"",""", """"'-,""'" .... ,, ".~~ .. .. ""'0""' .... ' <"''''.., . """ro ..... """,oc .c<><""" 00: .. "' .... 

Í' 
.:. Incluye los siguientes encabezados: 

,. No. ,. CAPITAL DEMANDADO 
;-
~ 

> AGENCIA (Suerte Principal) M.N.I DLLS 

> NOMBRE DEL DEMANDADO ,. JUZGADO Y UBICACiÓN 1\ ) ,. NÚMERO DE CONTRATO ,. EXP. ,. NÚMERO DE CREDITO ,. CLAVE PROCESAL 1\ > TIPO CRÉDITO ,. ABOGADO RESPONSABLE 

> FECHA DE TRASPASO A JURiDICO ,. OBSERVACIONES 

> FECHA DE TRASPASO A EXTERNO 
> FECHA DEMANDA 14 > FECHA DE INGRESO A BURO 

> CLAVE INSCRITA ,. JU ICIO ~ 1I 

/\ 

l / ~ 
A-- " 
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Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

8.5.15 Cart. Ven por Demandar. 

En esta opción, se podrá generar el reporte " ANALíTICO DE CARTERA VENCIDA POR DEMANDAR". 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso~ > UCartera Judicial" > "Reporte" . 

./ Dar d ie a la opción Cart. Ven por Demandar. 

Una vez que se dio die a la opción Cart. Ven por Demandar., el sistema permitirá generar el reporte , seleccionando de los 
combos el o los criterio(s) de búsqueda . 

.... ~ . 

-
./ Seleccionar la Regional a Consultar . 

.¡' . Seleccionar Agencia que es fi ltrada de acuerdo a la Regional elegida o elegir "Seleccionar Todos". 

l., .... ,J 

";" .. 

~L, ___________ ~ ___ p_re_S_i_on_a~r_e~l~b~o~tó~n_'~'R~e~p~o~rt~e~'_' ______________________________________________________ ~ ______ ~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio clic al botón " Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente, en la cual podrán seleccionar la 
opción de HAbrir" o " Guardar", según se requiera. 

El con tenido del reporte "ANALiTICO DE CARTERA VENCIDA POR DEMANDAR", se muestra a continuación: 

ANALlnco DE CARTERA VENCIDA POR DEMANDAR 
'1\ <>:<f>~_ F N D ~ ~ .. ~r -_._--

~ ,. .,. 
,"" coomlI""OOt< "':""""'l NC#IOE'''' 

~ I ~I ---,- J== 1--1 - I =-t=-I-·~· I ~ T·+-I·~IE'I.:?il =:. 
,G ........ s .. AC"""",, El- .",-,mE 'PRO" RL ,.,,,,,,,m22<lOCXl lI""""mI2OO<l<>:lM HA~T"CIOHOAVIO 2""11('" 011'=" ",:O<~ <XI . 

TOTAL ""-ASWTOS 
, TOTAL .,_0$ ..o~NOAOO$ , . 

rOTAL ""t.ION'TO 11.1 ......... ~." 

.:. Incluye los s iguientes encabezados: 

).- No. 
>- AGENCIA 
~ NOMBRE DEL DEMANDADO 
).- NÚMERO DE CONTRATO ,. NÚMERO DE CREDITO ,. TIPO CRÉDITO 
).- FECHA DE TURNADO ,. FECHA PREMARCADO 
~ TIPO DE JUICIO 
).- CAPITAL DEMANDADO 

o (Suerte Principal) M.N.I DLLS 
;.. ABOGADO RESPONSABLE 

o U. JURiDICA 
o A. EXTERNO 

~ STATUS 
o PENDIENTE EDO. CTA. CERTIF. 
o PENDIENTE OTROS 

DOCUMENTOS 
o LISTO A DEMANDAR 

L 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

8.5.16 Consolidado de Cart. Ven. 

En esta opción, se podrá generar el reporte "DE CARTERA VENCIDA". 

Para generar el reporte: 

./ Ingresar al módulo de u Jurídico Contencioso" > UCartera Judiciar > "Reporte" . 

./ Dar el ie a la opción Consolidado de Cart. Ven. 

HOJA 72 DE 127 

PROCESO OST 
FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio elie a la opción Consolidado de Cart. Ven, el sistema permitirá generar el reporte , seleccionando del 
combo la Regional a consultar . 

./ Seleccionar la Regional a Consultar. o elegir "Seleccionar Todos" para que se muestre la información de todas las 
Coordinaciones Regionales. 

r---------------~--~----~ " '11> C,,'I""~ ""10<. .,1,, ,'V, ~·"I",~\." 

,/ Presionar el botón "Reporte" 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 
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ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio clic al botón " Reporte", el sistema mostrará una ventana emergente. en la cual podrán seleccionar la 
opción de "Abrir" o " Guardar" , segun se requiera. 

El contenido del reporte "REPORTE DE CARTERA VENCIDA", se muestra a continuación: 

Consolidado: 

Total ' I " ."0.00 10701 '«."'.1"._." li,no.OO 

Por Regional I Agencia: 

SISTEMA: JURlDICO 
REPORTE DE CARTERA VENCiDA 

,~ 92SZ<C.lSaOO 
D 7.>34.2.60260 

= ,_.e16037 ,. 'i!I5Il166.9OSI3-I 
~ 0!0115J.l,1fX1 .. 79.115,DHlO 

m S9l.S:ZZ.X16 i!I5 590 1(I6,X16i!15 
,~ 99!J. 152.0l52~ ,~ 9&O.59I!I,OOO 2< .. 10010079600 " ~l.m.79600 

~ 1040.19123/100 ~ I 040 1911J1100 
~ 2.96&l'8.a,nf!O M 29663'8.8' 080 
~ 2.71Jm_.~u » 669.l!J5oIm~ 

" Il.!;66.IIGOOO " 'J.666.lIGOoo 

T ..... ' : 1511 n .tIlZ. loM.7".1I 1'.510.00 .. ~ n,UI .))I ,I)I .11 15."0 .00 

To la l "n"1 d . felll1lf<1 " " 

.:. Incluye los siguientes encabezados: 

:;> Coordinación 
>- Universo Turnado 

o Moneda Nacional I Dólares 
Casos I Monto 

>- En Proceso Judicial 
o Moneda Nacional J Dólares 

Casos I Monto 
~ Pendientes por Demandar 

o Moneda Nacional J Dólares 
Casos I Monto 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

8.6 Concurso Mercantil 

En este submenú "Concurso Mercantil" . se marcan los créditos vencidos y se guardan para su 
posterior consulta. 

Para ingresar al submenú Concurso Mercantil: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > NCartera Judjcia l ~ > "Concurso Mercantil", se despliegan las 
opciones. 

Lista de Reportes 
(Cambio de Estatus y Consultas.) 

JUIUOItO"lON I LNCIOSU 

}~--------------------------------~~ Ij;:. DST-13_Manual de Usuario Jurídico Contencioso_v01 _02 



FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, 
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 

DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

Instructivo de operación para la solución tecnológica 

8.6.1 Cambio de Estatus. 

En esta opción, se podrán marcar los créditos en "Concurso Mercantil". 

Para realizar la marca: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judicial" > "Concurso Mercantil" . 

./ Dar elie a la opción Cambio de Estatus. 

HOJA 75 DE 127 
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VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez que se dio elie a la opción Cambio de estatus, el sistema permitirá realizar la búsqueda de créditos, seleccionando ~ 
del combo una de las siguientes opciones: ' 

• No. Cliente 

• Apellido I Nombre 

• RFC 

• No. de Contrato 

• No. de Crédi10 

./ Al dar elie al botón "Buscar", el sistema muestra en pantalla los registros localizados. 
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Ins tructivo de o peración p ara la solució n tecnoló gica ANEXO 15 FORMATO 13 

,¡' Dar die en el chek box uMarcar" . 

fo"!arcar Cn!ditos en Estat us Concurso Mercantil .. ,., 

_"'-8'_ ¡No.M COI\tl'ato ~ I:U"I70000121UOOO [ ~, 

<-_ ...... ~. ""'T jj,¡;.ü"'l "',0-.. ~-..... ... ~ "'fe f; __ _ dhí ' ¡OO- • " 
i . S~)"" ~'~2' ¡O~ ....... ..:.uao .. ~cnv~~f~ .~....:..,c~.:ml~ __ .1 t ."' .... t~J~~.~~ ~.1"'~.¡ s .. ..1 " 

\ 
~ 

~ ~ 1\ 
~ 

< ) 

~ í .... IktJ<trCrUito-:- -.J f .. ~ I 

,¡' Dar die al botón "Marca r" . í' 
--

--=--Marcar Cn~ditos en Estat us Concurso Mercantil .',0 .. 1 

~:"""'" ,:Io~~~:;:r 
CA...h .. _~T:"';-.... --;';;;;¡ -r .~' fiíP;"";;;;;:"'I~f .;;u.- r , 

c::~,:,,~~~~~~::'::l;::GA!II~!OO ~OOl.CTl~~<{II. s"'"' OE". JO""l l 01~~J~L"~~l J [T .. , .. ! • . f lo .. ~~~.:.~~, .. ... , $ ... ¡ -~ 

\ 
D 
..../ 

/ 
• 

." " ,,, "' , , , 
M<lrt., ~ 

., ..... ................ ... .. ,.1 
Umpiar 1 

.~ 
\ 

\\ " ~ 
<.1/ I ~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

8.6.2 Consultas. 

En esta opción, se podrán consultar los créditos en "Concurso Mercantil". 

Para realizar la consulta: 

./ Ingresar al módulo de "Jurídico Contencioso" > "Cartera Judiciar > " Concurso Mercantil" . 

.¡' Dar clie a la opción Consulta. 

Una vez que se dio cHe a la opción Consulta, el sistema perm itirá realizar la búsqueda de créditos . 

./ seleccionar del combo una de las Regionales: 

leoCOC~''''''C 'COI •• ",Qu..«"".O-OOX, ... ..,.. 
~co""'<" ... c,"" ~'G''''''', _OUn <_ .... , :rwQ~'DI~:oo. .1G'c ..... ..:.." 

c:oaltOU' _ 
.,-.e C:OOUlUW;IQM "JGlc-o. SI'" 

;<)QO.." • • c,,:w;..!f<u" .... .,....rn. _ ._. __ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

9 _ Gastos de Juicio 
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ANEXO 15 FORMATO 13 

Sub Módulo de Juridico contencioso, que permite realizar solicitudes de Anticipos, Comprobación, Reembolso 
y Recuperación, así como la autorización y dispersión de cada uno, generando movimientos contables. 

Al ingresar al sistema "Jurídico Contencioso", se desplegarán las opciones de los menús principales de la 
Aplicación que son: " Cartera Judicial", " Gastos de Juicio" , " Catálogos" y "Reportes" , eleg ir el menú 
GASTOS DE JUlCIO_ 

"Menú de Gastos de Juicio" 
(Solicitud de Anticipo. »Autorizaci6n de Anticipo; Solicitud de Comprobación, »Autorización Comprobación; Solicitud Reembolso, 

»Aulorización de Reembolsos; Solicitud de Recuperación, »Autorización de Recuperación; Dispersión; Mov Contables Dispersión: 
Proceso Contable; 

,' .01 

JURJOICO·<ONT!. NC10SO 

----
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

9.1 Solicitud de Anticipo 

Esta opción permite solicitar un anticipo de gasto de juicio. 

• Búsqueda de una etapa procesal para una solicitud de anticipo: 

Para Ingresar a la opción: 

./ Ingresar al módulo: Jurídico contencioso> Gastos de Juicio I "Solicitud Anticipo" 

./ Elegir un criterio de búsqueda: 

• Agencia: Numero de Agencia. 
• No. Contrato: Numero de Contrato. 

• Nombre Demandado: Nombre del Demandado. 

• Nombre Despacho I Abogado: Nombre del Despacho o del abogado. 

• Nombre Etapa Procesal : Nombre de la Etapa procesal 

./ Capturar la infonnación del criterio de búsqueda seleccionado y presionar el botón Buscar. 

AntlClpo!; do Q~!Otos de j\';~!O l' g"'l>to~ dtl villle y v l;; t '.:~"'-____ _ 

'"' ~!frM:'.b 
,," ~, .... ~" ' .. ~ .. ~ ... " ... . ~~ . d. ' ... _~ .. O.· ... "'~/· .... · .... 

~_ ........... ~ ....... .. 

./ Dar un clic en la opción Seleccionar de la tabla que se muestra en pantalla . 

. ' .... " .~ "'~"'.~~"' ....... ~.~~".;¡N". ----~~'" r.1~ ..... ~~"".~"."------------~ 

, 
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9.1.1 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Una vez seleccionado el criterio de búsqueda el sistema mostrará la pantalla Captura de solicitud con los campos 
bloqueados de: 

• Regional.- [3 dígitos, representa a la Coordinación Regional de FNOJ 
• Agencia.- [3 dígitos, representa a la agencia de la Coordinación Regional de FND] 
• No. Contrato.- [15 dígitos, representa el número de contrato] 

• Demandado.- Nombre del Acreditado con demanda 
• Desp/Abog .- Nombre del Abogado Externo 
• Tipo de Persona (Desp/Abog).- Si es un Despacho o Abogado 

AntiCipos de gas tos de JUICIO y gastos de viaje y vlatlcoS 

." 

(. ,"", , ...•. ~, 
,< " ...... ~ 

" 
H"".~'.< .. , ... Ir.::~;;;";;;ro",~;;-.. -. ---- ---- ----- -----------;;"1"" 

.. ';".'.,,,,, 

,.,~ -
~ ... , .. " 

- --:;;:.¡ 
_____ -'01 

Captura de Solicitud de Anticipo. 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

./ 

Etapa procesal : Seleccionar del catálogo una opción 
Número de Oficio: Capturar el Número de oficio del juicio . 
Fecha Oficio: Seleccionar del calendario la fecha del oficio . 
Monto Solicitado: Captura el monto del anticipo a solicitar . 
Dispersar a: Seleccionar si es un Abogado o Perito a quien se dispersara . 
Nombre abogado/perito: Una vez seleccionado la opción del campo Dispersar a, el sistema habilitará el catálogo de 
este campo con los nombres de los Abogados o Peritos que se encuentren activos para elegir. 
Banco a dispersar: Se muestra el banco del abogado o perito seleccionado 
Cuenta clabe: Si el abogado o perito tienen dos cuentas bancarias, el sistema habilitará este campo para sel 
una opción . 
Tipo de Servicio: Se seleccionará el tipo de Anticipo ya sea de Gastos o Viáticos . 
Concepto: Se seleccionará el concepto de gasto del anticipo. 
Observaciones: Se capturará en caso de algún comentario u observación . 
Guardar Anticipo: Al presionar el botón "Guardar Anticipo". el sistema valida si falta de llenar algún campo 
un mensaje de confirmación. 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Anticipos de g,'l$ t or; de juicio y gasto$ de "I aje y vIá ti co:: 

1 . ,.. . .••• ¡ ,', 

¡ ''' ''' ' '''~ 

~ ."' . •• \'"'''' '' 1 

9. 1.2 Actualización de Solicitud de Anticipo. 

,/ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Gastos de Juicio I Solicitud Anticipo 
Para Ingresar a la opción: 

,/ Capturar la información del criterio de búsqueda seleccionado y presionar el botón Buscar . 
./' Dar un elie en la opción Seleccionar de la etapa procesal de la tabla (mismo paso que se realizó en la captura inicial de 

la solicitud de anticipo) . 
./ Presionar el botón "Actualizar" para que se habiliten los campos modificables . 
./' Realizar las modificaciones y presionar el botón Guardar Anticipo. 

AntiCI pos de gastos de JUICIO y gas tos de viaJe .. VtattCoS 

~'jo." .. , • " , 

_C,lfte<;t J,,¡ClitUI 

.~:OS(\¡}J\.I"" 

S<:>IoCm.<l iln ltC'4)<> 

~PIIIC<Wlc'M¡/In!lOlKl 

SoU.p\I;(! CorrIp'oe.Jtló!> 

~AolO<@~ Cconpf(>b.ldo 

S"Ucl!lld ~mbO\i.o 

.A>1O<0lJ0~ R"I'I1~$ 

"'~CII<:<I de Il~PI!mnc) 

oJ(.~>#I(t(Jn d!: R.OK~'a 

DI~PI'¡<J>Ón 

.. ~. ""' .. ," ., --=---;------- ----------,,-

IAc>vCoo¡!~ o.<PCI~ 

f'ro<.f:ioC_alIhI 

.Rj¡Op<)<\M 

~ca...1 0fJQ$ 

.. Re¡¡OfI P~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

9.2 Autorización de Anticipo 

En esta opción permite Autorizar una solicitud de anticipo de gasto de juicio. 

• Búsqueda de una solicitud de anticipo para autorizar: 

Para Ingresar a la opción : 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Gastos de Juicio> Autorización Anticipo > Autorización Jurídico . 

./ Elegir un criterio de búsqueda: 
• RegionaL- [3 dígitos, representa a la Coordinación Regional de FND] 
• Agencia.- [3 dígitos, representa a la agencia de la Coordinación Regional de FND] 
• Núm. Contrato .- [15 dígitos, representa el número de contrato] 
• Fecha Captura.- [Formato dd/mm/aaaa ] 
• Todos.- [todos los anticipos disponibles] 

./ Capturar la información del criterio de búsqueda seleccionado y presionar el botón "Buscar" . 

./ Dar un clic en la opción Seleccionar de la lista que se muestra en pantalla . 

./ Existe la opción de limpiar la pantalla , oprima el botón "Limpiar", podré realizar la búsqueda nuevamente . 

./ Después de seleccionado el juicio de interés, se debe capturar los campos para generar la autorización de anticipo: 

• Fecha de Oficio Recibido.- [Formato dd/mm/aaaa] 
• Autorización Jurídico.~ [sí o no] 
• Observaciones autorización Jurídico.~ [Caracteres] 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

I , . · V· '~· > 

, • .,. . .... P~ .~~ 

" '" '_ . ~,y' .' ._---.,-"., . . _ .,-

ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez capturados los campos requeridos, oprimir el botón "Guardar Autorización" , se guardará la autorización de 
anticipo de gasto, el sistema muestra el mensaje "EL ANTICIPO SE AUTORIZO CORRECTAMENTE", 

Aut,orl:.:oció .... )uridlc .. do> ""t/C¡ CO " d <' Q"'''' toS .; .. j •. Ji c ,,, y tI", .:: to<, d o V'''JO Y vI6t'= ,,-

'''~, ~~ . ~ •.. ~ .. 
~' . < ,~ . o ' 

'1 

• Para Regresar a la pantalla anterior presione el botón Regresar. 

Nota: Para generar una Comprobación o una Recuperación, es necesario que el Anticipo se disperse, 
(Ver punto 9.9 Dispersión, de este manual) y se generen los movimientos contables de la dispersión, 
(Ver punto 9,10 Mov Contables de Dispersión), 

'---------T-----'i 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

9.3 Solicitud de Comprobación 

Esta opción permite solicitar una comprobación de un anticipo de gasto de juicio . 

• Búsqueda de una etapa procesal para una solicitud de Comprobación: 

Para Ingresar a la opción: 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Gastos de Juicio I Solicitud Comprobación . 

HOJA 84 DE 127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

./' Elegir un criterio de búsqueda en el combo Buscar por, se muestran los siguientes campos u opciones de 
búsqueda: 
• Núm. Contrato.- [1 5 dígitos, representa el número de contrato] 

• Nombre Demandado.- [Caracteres] 
• Nombre Despacho/Abogado.- [Caracteres] 
• Regional.- [3 dígitos, representa a la Coordinación Regional de FND] 

./ Dar clic al botón "Buscar". 

ComprobaCI ón de gastos de JUIcio y gas tos de viaje y viatlcos 

./' Dar un clic en la opción Seleccionar de la lista que se muestra en pantalla . 

./' Después de_seleccionado el juicio de interés, se debe de capturar los campos: 

Concepto gasto.- [seleccionar de la lista] 
Tipo documento.- [seleccionar de la lista] 

• N. documento.- [número consecutivo de documento] 
• Fecha documento.- [Formato dd/mm/aaaa] 

RFC.- [13 digitos para Persona Fisica / 12 digitos para Persona Moral] 
Nombre de la persona que comprueba el gasto.- [Caracteres] 
Subtotal.- [número que representa la cantidad de dinero) \/ 

Número de oficio.- [alfanumérico] . '\.;I'v 
fecha Oficio.- [Formato dd/mm/aaaa] "\/// 

L-________________________________________ ~~p~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Una vez terminada la captura de los datos de gastos a comprobar presione el botón Agregar, en caso de que 
exista más de un 

I i-~ ' 

p..-~ ~r--:--r-r-~z.~ ........... ... , ....... . 
: ; ....:--;- : 

. ...;:-,... -:..=:- =--~ ~ -: ~ _ .... 1if~· ·f:r; :~·:~·:-;.;·::·F ·· 
" ·";,:;; ;:::'''~~~:::.!nu'' .... , ',,_ ...... .. 

> 

./ En caso de ser un único gasto, después de terminar la captura oprimir el botón "Terminar comprobación", 
finalizará con la captura de [a comprobación, se muestra el mensaje "Se registró la comprobación". 

• Para ala anterior el botón 

, .... ". ¡ ... ..-... 

./ En el caso que el monto de la comprobación sea mayor al monto del anticipo, el sistema retornará el mensaje: 
"No puede agregar el registro. El total del monto de comprobación debe ser igual al monto del anticipo. " 

Comprobl!c(ón de ¡;ja~tos de Juicio y gastos de " ¡liJe y Y¡.:l t ;cos 

r------- r------
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

9.4 Autorización de Comprobación 

Esta opción permite Autorizar una comprobación de un anticipo de gasto de juicio. 

• Búsqueda de una solicitud de una comprobación para autorizar: 

Para Ingresar a la opción: 

./ Ingresar a la ruta : Jurídico contencioso> Gastos de Juicio> Autorización Comprobación > Autorización Jurídico 

./ Elegir un criterio de búsqueda: 

Regional.~ [3 dígitos, representa a la Coordinación Regional de FND1 
Todas,- rrodos los juicios disponibles] 
No. Contrato.- [15 dígitos, representa el número de contrato] 

./ Capturar la información del criterio de búsqueda seleccionado y presionar el botón "Buscar". 

Auton;¡:~cI61\ de comprobacion gastos de JUICIO y gastos de vlaN y viaticos 

~u" ....... . .... ........ . 
::"~ ~ .. ~ ... -- -,~- ,,-- ........ 

~, .... ,'_~ , .. , ' u.,,~.oo~;~',. · ' · " .. ·(Jo l(" ~ il>'" "u~ c • • , ,, . ... ,0<, .00"'''' ... " "" .f... .,,,.".IU' 

> 

./ Dar un clic en la opción Seleccionar de la lista que se muestra en pantalla . 

./ Existe la opción de limpiar la pantalla, oprima el botón " Limpiar" , podrá realizar la búsqueda nuevamente . 

./ Después de seleccionado el juicio de interés se debe, capturar los campos para generar la autorización 
comprobación: 

• 
Fecha de Oficio Recibido,- [Formato dd/mm/aaaa] 
Autorización.- [si o no] 
Observaciones de la autorización,- (Caracteres] 

'~ : ,~ 
~------------------------------------------------------~--~I 
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Auro •• z tKiÓn do;· COfTlI,,,.ob,,,<:..iÓn de Q" .. l uS de ¡uietO v Q ;,> ~tu" de VII'I)<i> y v,áti co" 

'''' "" <'1 ... " ....... , ... , ,oil ,¡jjÓ¡~ ::!l 

r--------- --------r b, .. v ~ "", .. 
• "O",_d.",.I,b'" 

./ Una vez capturado los campos requeridos, oprimir el botón "Actualizar", se guardará [a autorización de comprobación, 
el sistema muestra el mensaje "La comprobación se actualizó satisfactoriamente", 

• Para Regresar a la pantalla anterior presione el botón "Regresar". 

Autorizaci6n de comprobaCIón de gastos de JUICio V gastos de vIaje y viáticos 
r----'....c-~------- - ----'-'-"-

.,. "'." " ."',. ... • ",",, " ~, • .., ",,"''' >,. 

< 

./ El botón "Limpiar' , permite realizar la búsqueda nuevamente . 

./ Después de Autorizar la comprobación, se deben generar las pólizas contables (Ver punto 
Contable, de este manual). 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

9.5 Solicitud de Reembolso 

Esta opción permite solicitar un Reembolso de gasto de juicio . 

• Búsqueda de una etapa procesal para una solicitud de Reembolso 

Para Ingresar a la opción: 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso:> Gastos de Juicio I Solicitud Reembolso . 

./ Elegir un criterio de búsqueda en el combo Buscar por, se muestran los siguientes campos u opciones de 
búsqueda: \ 

Regional.- [3 dígítos representa a la Coordinación Regional de FND) 
• No. Contrato.- [1 5 dígitos) 

Nombre Demandado.- [Caracteres) 
• Nombre Despacho/Abogado.- [Caracteres) 

Nombre Etapa procesal .- [Caracteres) 

./ Dar elie al botón " Buscar". 

R.:.ernbofso de gast os j t Y gO!)tOl:\ de. v laJ":! y Vllltl COS 

./ Dar un che en la opción Seleccionar de la lista que se muestra en pantalla . 

./ Después de seleccionado el juicio de interés, se debe de capturar los campos: 

• Etapa Procesal .- [Seleccionar de la lista) 
Dispersar a.- [Abogado/Perito) 
Banco a dispersar.- [Seleccionar de la lista) 
Cuenta clabe .- {Seleccionar de la lista] 
Nombre abogado/perito.- [Caracteres) 
Número de Oficio.- [Alfanumérico) 

• Fecha Oficio.~ [Formato dd/mm/aaaa] J 
Total a Reembolsar - [número que representa la cantidad en dinero) 

~ 
Una vez capturado los campos requeridos, oprimIr el botón "Agregar", se guardará la solicItud de reembolso, e SI tema 

1\. "-____ m_o_s_tr_a_ra_. _e_1 _m_e_n_sa_i_e_"_E_L_P_R_O_C_E_S_O_T_E_R_M_IN_O_S_A_T_1_S_F_A_C_T_O_R_IA_M_E_N_T_E_A_H_O_R_A_P_U_E_D_E_A_G_R_E_G_A_R_D_E_T_A--+ __ --,p \~ REEMBOLSO". 
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Reel'Pbolso de gftstos do;, JUI cIo y g <"!stos de vi llj" y vi é tl eos .', ' - ---------

., ". ...... ,-~-.. - -----0 

..... .... ., ... .. "", .. ,",,-.... , 

....... .... .... ..... i:~c;;;¡:::J 
' ~. U~.:::~:. ~.".~~:':'.'J ~ .. I!' ..... , 

./ Se presionará el botón " Capturar Detalles" , para capturar los campos y generar la solicitud de Reembolso el 
sistema habilitará: 

Tipo documento.- [Seleccionar de la lista] 
No. documento.- [Alfanumérico 1 
Fecha documento.- [Formato dd/mm/aaaa] 

• RFC.- [Caracteres] 
• Nombre.- [Caracteres] 
• Subtotal.- [Numérico] 

Existe la opción de actualizar un concepto de reembolso, se realizará la búsqueda de un reembolso previamente capturado, 
se rea lizarán las modificaciones a la solicitud de Reembolso necesarias y presionar el botón "Actualiza". El sistema muestra 
el mensaje "EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE". 

E~I';:~~:~~~~; QS~~.:~~ '"''','i!. t'~:::':':.~~ ¿¡ t ""-"0_' ~ ... ~ r~\><~---~r ----.. ..,~ ....... , ... ~ _ •.. ,,"'~ 
.... ,~ .. 

< > 

,,, .. , •• r¡ -:-. ----~ . _.-.. ......... 

'" ._.; .... 

L-_________________ • __ ~P~a~ra~R~e~g~r~e~sa~r~a~la~p~a~n~ta~I~la~a~n~t~e~ri~o~r~p~re~s~io~n~~~~·~~~~~·~~~~~:~~~~"R~e~g~re~s~a~r_"~. ______________________ ~L-------~ 1f_ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

9.6 Autorización de Reembolso 

Esta opción permite Autorizar una solicitud de reembolso de gasto de juicio . 

• Búsqueda de una solicitud de reembolso para autorizar: 

Para Ingresar a la opción: 
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ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Ingresar a la ruta : Jurídico contencioso> Gastos de Juicio> Autorización Reembolso > Autorización Jurídico 

./ Elegir un criterio de búsqueda: 

Regional.- 13 digitos, representa a la Coordinación Regional de FND] 
Todas.- [Todos los juicios disponibles] 
No. Contrato.- [15 dígitos, representa el número de contrato] 

./ Capturar la información del criterio de búsqueda seleccionado y presionar el botón ~ Buscar" . 

lI.uton:;:..,c;16" JundlCl' dO) ro .. n'r>ol~o do O,.,.tO$ d .. Juic,o y Q"',;t o!\. d ... "ial" y "'''tlGo .. -----" .. ." .. ., .. ''''''_ .~~ ~t::&:k-:" ... "._ .. . ................ . 
- - : ' Ou"",, ' ¡: .................. 

----!.::"""-::..~, .. _.~.-- -",,,-
,.I...! ..... ' .. I~ .. '4 •• "D " •• D~~ n .. !! , ',.~"D.!!!, ••. '~''''.'' . .. .. ",. ">"_jf"~:"".U' •.• '. "... ,,~ ..... ~ .... 'Oh~".,,~ ....... u, ,_ ... . ... r 

< > 

./ Dar un clic en la opción Seleccionar de la lista que se muestra en pantalla. 

,¡' Existe la opción de limpiar la pantalla, oprima el bolón "Limpiar' , podrá realizar la búsqueda nuevamente . 

./ Después de seleccionado el juicio de interés se debe, capturar los campos para generar la autorización 
comprobación : 

Fecha de Oficio Recibido.- [Formato dd/mm/aaaa] 
Autorización.- [si o no] 
Observaciones de la autorización.- [Caracteres] 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez capturado los campos requeridos, oprimir el botón "Actualizar", se guardará la autorización de reembolso, el 
sistema muestra el mensaje "EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE". 

r_-,-"",_~~~~~:),g.1~.2:i~~ª-.:~.:;mb015~_~ Qosto~~~~~ y ga,=-~~:_~:_~~L: __ ~_~~_~~~:' ________ ~.:'_'~ 
. " ~ .. Q'·i ·"() ,,.., "',,,,, . ~,.,,,,·~~ t(''''~''U' '': 1 

" ~<'o" 

,~,"' .. 
f_ , , (\~O 

¡r-------.-----:; 

< > 

• Para Regresar a la pantalla anterior presione el botón "Regresar". 

Nota: Para generar una Comprobación o una Recuperación, es necesario que el Reembolso se disperse, 
(Ver punto 9.9 Dispersión, de este manual) y se generen los movimientos contables de la dispersión , 
(Ver punto 9.10 Mov Contables de Dispersión). 
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9.7 Solicitud de Recuperación 

Esta opción permite hacer una solicitud de Recuperación de gasto de juicio . 

• Búsqueda de una etapa procesal para una solicitud de Recuperación 

Para Ingresar a la opción: 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Gastos de Juicio I "Solicitud Recuperación", 

./ Elegir un criterio de búsqueda en el combo Buscar por, se muestran los siguientes campos u opciones de búsqueda: 

Regional.- [3 dígitos representa a la Coordinación Regional de FND] 
• No. Contrato.- [15 digilos] 
• Nombre Oemandado.- [Caracteres] 

Nombre Despacho/Abogado.- [Caracteres] 
Nombre Etapa procesal.- [Caracteres] 

./ Dar clic al botón "Buscar". 

__ ~:':;"":-... r .. " t o .. do Ju lC:;, Q v oru to" do v'!:>lO Y ",16 I1 n . " 

./ Dar clie en "Seleccione" . 

' '''''~'''':''''''',".;;¡,:':;#''"":"..",,,-¡¡¡-___ ~: ~,._. -'0" ." . .. 
t .... "4 ': _ .--'~-- ~.~?: 

A::~'~'":"_ 
• '·'Ub'C " ."o, ....... "" ... 
• ",,,,, • • ~ " " •• "OA'" , . ... 
:::~:: ·~1 !::~ ~ :::~~:~:: .. """ " , ... , ," .. . , ...... ".~ .. .. ",,,,, ... ,, oeo,, .. . , ..... . "A' 

:~:~~ : : : r : ~; :::::::::;; 
.~,,,,, ,, .. ,,,, .. " ...... " N" ........ ,< .. ~, ..... , .. " .. <, .... 

:::~::~~:;::: ;:::: .. !;:: 
., "'"" . , .r ... .... ·" ,u" 
:::~7.~ : ' :~:::::::::r : ~:~ 
....... D' .e'D .. ........... .. 

.. ~. 

... ~ 

-." Oo''''' ' , .... , ... ~ .' ••• ,,~ •• 

.... ,. .• ' .. ·,· ............. "."H· .... (·" 
,<>.-~ ~;;:.'::.:,;;::: ~':.;:~~;:;. -::;,::,';--• 

./ Después de seleccionado el juicio de interés, se debe de capturar los campos: 

Concepto.- [Seleccionar de la lista, 101 recuperación de gastos o 106 recuperación de gastos 
irrecuperable] 
Número de Oficio.- [Alfanumérico] 
Fecha Oficio.- [Formato dd/mm/aaaa] 
Importe de Gasto a Recuperar.- [Número, representa la cantidad en pesos] 
Fecha de la Ficha de Deposito.- [Formato dd/mm/aaaa] 
Núm. Ficha Deposito.- [Número] 

.~ 

'#1 
~-----------------------------------------~---/~· 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez capturado los campos requeridos, oprimir el botón "Agregar" . 

. ,_."" ...... ~ ..... ·_n· _ _ _ ._ . ~ _ .• ~ 

Se guardará la solicitud de recuperación, el sistema mostrará el mensaje "LA RECUPERACiÓN SE GUARDO \ 
SATISFACTORIAMENTE". 

• _ : .::. . .:... .' ;,;.. ."_ ". '_. _. J 

....... - --- ._ .. ~ .. _ . 1'-- ----1 
1.-' "."..,..,., .... 

:" "t::--'i'T:~:i~~~~ ........ .. , ........ .......... . 
.•.• . 'w •• _~. ",~h. ~ _''''' 

Para actualizar un importe a recuperar previamente capturado, se oprimirá el botón "Actualizar Importe a Recuperar" , 
./ Seleccionará la opción Concepto 
./ Capturar los campos, Numero de ofi cio, Fecha de Ofic io, Importe, Fecha de Ficha de depósito y Núm Ficha de 

depósito . 
./' Oprimir el botón "Agregar" . 

. , " ,,, .. . " ..... ... 
......... ~. 'l ..... 
~ .. ~ .. " .. . ...... , .. ' .. ,'~ ... 

p ..... " 

L-_________________ '_.;_:~·_:_:~_~_···_· i i ______ ' _~ ___ I-----------------------------~----~~----~\l 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Para eliminar una solicitud de Recuperación, seleccione la recuperación que desea eliminar de la lista que se muestra y 
oprimir el botón Eliminar. el sistema mostrará el mensaje: LA RECUPERACION SE ELIMINO CORRECTAMENTE. 

( ' _. _. _. _. _. _. _. -'-, 

" ..... "".' ~ .... , ..... 

-- ......... """'. _01_ ._~ ,....... _. . ....... _.}I" ...... __ 
-: 

(J 

\ 
'-~ .. '.~ .. ,~ ......... 

__ 01 ___ .J ',-,. f .· ' ...... r~~" ,,~,.~ • 
• lo, ~ .... , 

• Para Regresar a la pantalla anterior presione el botón Regresar. 

\r-------------------------~_P)~ / 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

9,8 Autorización de Recuperación 

Esta opción permite Autorizar una solicitud de recuperación de gasto de juicio. 

• Búsqueda de una solicitud de reembolso para autorizar: 

Para Ingresar a la opción: 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Gastos de Juicio> Autorización de Recuperación . 

./' Dar elie en " Autorización Jurídico" 

./ Elegir un criterio de búsqueda: 

Regional.- (3 dígitos, representa a la Coordinación Regional de FND] 
Agencia.- [3 digitos, representa a la Agencia de la Coordinación Regional de FND] 
Núm. Contrato.- [15 digitos, representa el número de contrato] 
Fecha Captura.- [Formato dd/mm/aaaa] 

• Todas.- (todos los juicios disponibles] 

./ Capturar la información del criterio de búsqueda seleccionado y presionar el botón "Buscar" . 

Autofización jurídica de recuperación de gastos de juicio y gastos de viaje y viáticos ,., o' 

ocr: 
Ittim .contlaoo t.0 ~lS01000SS30GOO ".'1 ,. . . Bus,,' U 

9S ,l.OJVDICACIONl 2!2 lCHURRV ,S.PJ<. OER.¡J 545~ 54 '03ílI/201S i$I ,OOO.GO RA : A 

,/ Dar un clic en la opción Seleccionar de la lista que se muestra en pantalla. 

,/ Existe la opción de limpiar la pantalla , oprima el botón uLimpiar", podrá realizar la búsqueda nuevamente. 

,/ DespuéS de seleccionado el juicio de interés . se debe capturar los campos para generar I 
comprobación : 

Fecha de Oficio Recibido [Formato dd/mm/aaaa] 
Autorización [sí o no] 
Observaciones de la autorización [Caracteres] 

DST-13_Manual de Usuario Juridico Contencioso_v01 _02 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Una vez capturado los campos requeridos, oprimir el botón "Guardar Autorización", 

".",.,..' ..... , 
·.r",~' 

"."'>"4 

-.. - _.-.• ,. • ...... _. _ "'- ........ - -- l"'...... _ •• ,...--- I 
[ T " ,.alUD'U"OOo 'fln ... "., .. : .. . : >O /" ,. .. . . , ., ,,, ..... u· ..... ; , _.-"--____ ...l..-_--'--_________ ~ _ _.:._..._l__ J 

"""'¡'';'-: T""'~,"."'.""'" ' ..... ',p ............ , .. 

<:"' ....... 

':;.:..:;: .,_. , 
.. . ' '- _______ 1 

.............. ~ ,._.,,~ .... 
.»iA......:w.t.,~O"O<IUJII.,'" "1" - ¡tJl "'~o l 'i 
U'-"IO- .. .. O . OO9U ....... 'HUI1' >111,,,,0 " 

< 

-,­_. 
., .. ,.,,,,, 

. ........ .... 

....... ~ --
- II ... ~ 

1(11)>11.,91.' j.. " ....... UIUUU,.... 
2~11I¡: .. '.. .. ~.~O:U''''. ' H~U ... 

......... "' .... --1"""." 
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Se guardará la autorización de recuperación . el sistema muestra el mensaje "LA RECUPERACiÓN SE AUTORIZO 
CORRECTAMENTE", 

~,. ... I.,~ .Jo,oJl".' 
.'lo"" .... ""' ...... .... 
n~oWoJ ... ,¡;,·r-<> 

. "' .............. .. , .... '1><> 

-., ..... C<>mp,<Jb." .... 

• Al ....... ,,"'" """ .. "'_ ....... 

"'_"~.tn""" ... 
• "',100..., . ... 0)<0/10<·" ... ,.."".. 

.:0.,.., .. >1.'" J( ... ",f'O'"~''' 

.... ,""~ ... ,><'".,. "-=--'" 
;t;:.~;j.",,~~,Itj'F',~ 

I) ... p<,,~_ 

". , c. ..... ,¡,..,. D.~r"""o" 
f'I,""_<> l~"", .. ,,,,, 

.1<<'1)""". 

A\..ItOrl",O~ló".l' JridICO d .. ro..:u P.""Clón de QlIIStOS d., JU ICIO v oa,.toll d~ Vld'" .,. viáticos , o ~ o 

, ~"H'O"~O .. ".,,":~o, OU •. "'<A'!''':'~· '_._. _ ._._ . _ . _._ . _ . J 

_(_.... . ....... ..-. ...-t.. _ ... _ ..... __ ¡ 
~'''.:.::=~:_. , .. ~ F .. ::~_~·_· _':.:.:= __ ~ .... ~-=~ ____ . ___ I 

''',h., ........... , 

'::. 1 ..... (Jt~ 
~,_." . ~O!!.!.t!' .... !!' •. '!.!)~'~_.!'~".'.l1!~' 

.--...... ..... "'. _.. ---

' • •• ~.'." o., "" " ..... 

-'-!.!.L ___ >2.Ll..·2!.!'.!.!._-----.l' ¿-o,~'· r".' •• • •• ".''':''W_ 

.............. 
~"'~­"'/ "0''" 

> 

• Para Regresar a la pantalla anterior presione el botón Regresar. 

• Después de Autorizar la Recuperación , se deben generar las pólizas contables (Ver punto 
de este manual). 

~'-------~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

9.9 Dispersión 

Esta opción permite dispersar las solicitudes de Anticipo y Reembolso de gastos de juicio. 

Para realizar una dispersión : 

./ Ingresar a la ruta : Jurídico contencioso> Gastos de Juicio >Dispersión 

/ Seleccionar el Tipo trámite, si la solicitud a dispersar es un Anticipo o un Reembolso . 

./ Buscar por, se elige un criterio de búsqueda: 

Agencia.- [3 dígitos, representa la Agencia de la Coordinación Regional de FND] 
• Todas.- [Todos los disponibles] 

D¡~ p"n;¡ón del Oia 

" •• o •• •• o •• •• ••• ~ 

~~ .... ~!. :::: .... !.: 

Una vez seleccionada la opción de búsqueda , se selecciona el espacio con el dato requerido y se oprime el botón "Buscar", de la 
lista seleccionar el Anticipo/Reembolso para dispersar, se pueden escoger varios Anticipos/Reembolsos a la vez, una vez elegidos 
los registros se oprime el botón "A Dispersar" . 

(.~ A",,,.,,, .. O M...."I><>I,Q, 

ITodu 

Dispers ión de! Día 

n1Jtser 

Una vez seleccionados los criterios de búsqueda el sistema presenta la pantalla donde se pueden generar los 
en formato txt , con las siguientes botones: 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Mismo Banco [Banorte] 
Interbancario [Bancos distintos a Banorte} 

./ La habilitación del botón correspondiente estriba en la cuenta bancaria registrada y el "banco a dispersar" del 
Anticipo/Reembolso 

./ Al oprimir el botón habilitado el sistema muestra un cuadro de dialogo para elegir Abrir, Guardar o Cancelar el 
archivo generado. 

"'U""o8_ ""_ --_ ... ".. 
Q-t FA. OOOOOOOOOOOlSS6S00OS000L2 160001S-t-t lSZSOOOOOOOOÓ100ClOOOOOOOOÓOO01ÁNTICrPO 

\ 

Una vez generado el layout bancario de dispersión se oprimi rá el botón ~ Generados correctamente", el sistema muestra el 
mensaje ~ EI proceso finalizó correctamente". 

- Para regresar a la pantalla de Dispersión, se oprime el botón Regresar. 
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Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

9.10 Movimientos Contables de Dispersión 

Esta opclon permite generar los movimientos contables de las solicitudes dispersadas de Anticipos y 
Reembolsos. 

• Para realizar los movimientos contables de dispersión. 

Para Ingresar a la opción : 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Gastos de Juicio > Mov Contables Dispersión 

./ Seleccionar el Tipo trámite, si la solicitud es un Anticipo o un Reembolso . 

./' Buscar por, se elige un criterio de búsqueda: 

Agencia.- (3 digitos, representa la Agencia de la FR] 
Todas.- (Todos los disponibles] 

Una vez seleccionada la opción de búsqueda, se selecciona el espacio con el dato requerido y se oprime el botón 
"Buscar" , se puede seleccionar varios gastos autorizados al mismo tiempo, se oprime el botón Generar Movimientos. 

- El sistema muestra una ventana emergente con el mensaje, "Las solicitudes no marcadas estarán disponibles para 
un nuevo proceso de dispersión", para continuar oprimir "Aceptar", para regresar a la pantalla anterior oprimir 
"Cancelar" . 

,..-;." ....... , .luÚl,.,~1 

.o""w~ ,f>, .h .. ,u..~ 

l· i; .. k..,ru,l .... ·~'<\l4 
./It'\IIO""'<.IVn """tI/ ><> 

i' tw"'· 'OvoJr ....... "¡o ......... ·" .. , 

1

I
1 :.:;:~;::::::'>I ...... 

• '" .. I<><;',,~""" n _,.'b<)"'<I_ 

l ~'~ '"· .. , .. ,:''',.'' .. ''''' 
j ~~:::,;::~ <f<> R~U¡~,~ 

t"""" ;«.'1At-l~ '_ DI·, ..... "\bn 

(-'«" ,,"s';' (; ""hU\l~ 

.",~' ''''' 

~ <:""""I)"~ 

, _f.",!>", • .,... 

Gonerar Movimiento:» Cont~blli"s de Ol:;pcrslón 

~ '. 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Al oprimir el botón Aceptar, el sistema muestra el mensaje "El proceso finalizó correctamente", 

. - . ':": ":":':": ~ ::''': ~ ':'',:~:.: • - . - • I 
":>,. , ..... "" rí.) ... ,c" .... ("~ ~ ..... _u. 

( , 

, 

\ I- ---_-----.::t------P/ 
\ '( DST-13_Manual de Usuario Jurídico Contencioso_v01_02 ,ft·-



FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, HOJA 101 OE 127 
A RURAL, FORESTAL Y PESQUERO PROCESO OST 
A~"" FND DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, FECHA OCT-2014 

V~ :~>i!:.:¡;:-K~'::.:~,~ 1-_",A:.cN",A",- L",IS::..:I",S-,-S""E",C",T,-,O,-,Rc.:IA:.cL,-,Y",T"-E-"C",N",O",L",O",G",iA",S=D-,,E.:::LA-=:.:1"'N"'
F0

c.:
R
"'M-.::A"'C-"I"'Ó.:::N-'-'------;f-___ -'-___ --1 .? DIRECCI6N EJECUTIVA DE TECNOLOGiAS DE LA INFORMACI6N VERSiÓN 1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

9.11 Proceso Contable 

Esta opción permite revisar los movimientos contables de las solicitudes autorizadas de gastos de 
juicio. 

• Para generar las pólizas contables gastos de juicio. 

Para Ingresar a la opción: 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso > Gastos de Juicio > Proceso Contable . 

./' Oprimir el botón MAudita Movimientos" , 

- Si los movimientos contables no presentan errores el sistema mostrará el mensaje " No existen movimientos con 
error", 

- Si los movimientos contables si presentan errores el sistema mostrará en la sección Movimientos con errores, el ~ / 
detalle de las solicitudes que presentan errores contables. V p 

~"_."""""" .• "",,~, «,, .... " .. ~ .. , ....... .. ....... g-_ ... .. 

< 

> 

> 

./ Oprimir el botón Generar pólizas . 

- El sistema mostrara el encabezado de pÓlizas generadas , para exportar el archivo del encabezado s f\ resiona el 
link TXT. 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

- Para mostrar el detalle de las pólizas generadas se presiona el link Detalle, el sistema mostrara las cuentas 
contables de las solicitudes de gastos de juicio. 

< 
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./ Para consultar pólizas previamente generadas, se presiona el botón ~ Mostrar Pól izas" . 
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./ Para consultar movientes contables que presentaron errores se presiona el botón Movimientos con Error. 

~L_~I~'~-- ~_ . ..".,.~-.-*~- ~ \\ .. ~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

9 .1 2 Reportes 

Esta opción permite generar un reporte de las solicitudes de gastos de juicio. 

• Para generar un reporte de gastos de juicio. 

Para Ingresar a la opción: 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Gastos de Juicio> Reportes > Gastos de Juicio 

./ Seleccionar la opción de búsqueda: 

No. Contrato.- 115 digitos del contrato] 
Etapa Procesal.- [Caracteres] 
Nombre Despacho/Abogado.- [Caracteres, muestra el filtro busca por fecha] 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Agencia.- (3 dígitos, agencia de la Coordinación Regional de FND. muestra el filtro busca por fecha) 
Coordinación Regional.- (3 dígitos de la Coordinación Regional de FND, muestra el filtro busca por fecha] 

./ Llenar el campo con el dato requerido, oprimir el botón "Reporte". 

Re por ta Gastos d e Juicio ", 

" ............ ,,~. , .... ,."... ". !Dl' ..... . 0'. ~ •. ~II"" " '.U' ~ ~ 

El sistema muestra una ventana emergente, con el mensaje " ¿Desea abrir o guardar este archivo?" tiene la opción de ~Abrir" , 

Guardar o Cancelar el reporte. para ver el reporte oprimir "Abrir" . 

..,.--.............. """ 

,_ . _ . _ . _ . _ . _._._ . _._ . _._ . -._ . _._ ._ . _ ._ . _ . 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

• El sistema genera un archivo de reporte, en formato xls. 

G 8 

IREPORTE GASTOS DE JU~IO 

t f~'::~ )t¡~~ " m¡.;rMmm 

I 

11 
U 
1\ IOI.IlfiMloolliOsuOl.I 

" 11 

- - -
' --~-

ANEXO 15 FORMATO 13 

.• *' I 

!soar!loow .. ","*" 

",,, 

~~------------~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

10, CATÁLOGOS 

Funcionalidad del Sistema Juridico contencioso, que permite dar de alta y actualizar los parámetros y 
catálogos requeridos para la carga de las condiciones de operación de los sub módulos de Cartera judicial y 
Gastos de Juicio, 

Al ingresar al sistema "Juridico Contencioso", se desplegarán las opciones de los menús principales de la 
Aplicación que son: "Cartera Judicial", "Gastos de Juicio", "Catálogos" y "Reportes", elegír el menú 
CATÁLOGOS, 

Menú Catálogos 
{Peritos. Parámetros, Tipos de Juicio, Despachos/Abo, Etapas Procesales, Tipos Gasto, Conceptos 

. u u 

JURlDICO -CONTENCIOSC 
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Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

10.1 Peritos 

Esta opción permite el alta y la configuración de peritos en los catálogos de Cartera judicial y Gastos de juicio. 

• Alta de un Perito: 

./ Ingresar a la ruta : Jurídico contencioso> Catálogos> Peritos 

Agregar un perito al catálogo: 

./ Presionar el botón "Agregar" para que el sistema habilite los campos: 

- Regional: Casilla de selección con todas las Regionales que opera la FND. 

- Tipo Persona: Fisica o Moral. 
- Estado. 
- Nombre. 
- Dirección . 
- Telefono 1. 
- Telefono 2 . 
- Fecha de Alta. 
- Fecha Contrato. 
* Cuentas Perito! Terceros. 
- Banco, Sucursal, Cuenta, Clabe. 
- Banco2, Sucursal2, Cuenta2 , Clabe2 . 

./ Capturar la información de los campos y presionar el botón "Aceptar" . el sistema valida ' si falta un dato en algún 
campo. 

.Q¡.rera JUd;o41 

~GaSIC15 deJulOO 

)' (41alO9O$ 

""'" 
Puf¡mUlllo<; 

npQS,ft;~ ':' 

06Sl!iKllos:l¡lflO 

sa¡)as Ptot~¡lll'i 

!ipOS G.!J 'ilO 

Cooce¡¡lCt yCutlllU 

.ReQOItes 

,,' .',' 2:. J~ 
''''R1I, 

tz: ~~r. ¡;¿¡ 6n 
" ' Q ~"! 

Abe Per itos/T erceros 

!ZI:"· .V ¡, 
;, i 'I:~': 

¡i}¡~c 
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' .. ;.~n,,' !"',,~,,~,,="" -------<V'd ' ... ,~ ' rx )U/l l!20IS ~ 

,,';,~m"';· ¡5'iiGiwo -----~~,:':'<;~ ¡1l/l l/201S Ql 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

v' Si todo está de manera correcta el sistema envía el mensaje EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE. 

r _. _. _. _. _. _. -'- . 

'~ ':,";:: :"':¡;:':::::"'::':';::''':'''' : P ':: ';~ ::'' • J 

I 
,~ ... "."' f--·----~-_··~·-

I r-------

• Consulta y modificación de un perito 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Catálogos> Peritos 

./ Presionar el botón "Consultar". 

I ,---
I ~' ,-
I 

, . 

./ Seleccionar un Criterio de busqueda y presionar el botón "Buscar". 

- Todos 
- Clave PeritolTercero 
- Nombre 
- Cuenta 

Ab e: Pc"-¡to.,/Torcc)ros 

I 
r-" ---
I 
r-------.~ -_.'.-_._--

Abe Poritos/Terceros 

I r---

I 
r··----·----~· 

'----------------I------~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Elegir un perito de la lista que se muestra y presionar la liga Seleccionar. 

,--------

............. :-­
: ..... h",:'- -- ........ -. 
: , .. ~ .. ,¡,. ¡ ., .. ~,.-~:: 
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~o .... " .. (; ,o .... 

~~t~~~~ ,~: 

' ... ~ 
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'::: 

. ... _ "" .. ¡ .... ~Z~g .. ·"m"<> ~::.~:~~:~.:.:: ,m ............ :~: 
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::::., .... " .,,, ~, •• ,'~'''h' 

Abe P a rk .. s/T c r c ... ,o ," 

"."u" ..... " ... "'.~4". ·. 

" "'''''.' ','''''''''.' ' -:: 
o."~I>"~ •. o .. , .. "" .... :~ 
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. ""'>l'~ ' ~ !' ""~"G , , I:~ 
"",.,.~ , ~ I ,·,n"o . , ':1 
»"".H" " G "'"" ~! 

.' ''., .... .. ''''~ ... ~: .... 
> 

Para realizar una modificación se presionará el botón "Cambiar" y se habilitaran los campos que permitiran realizar las 
modificaciones . 

Para que un perito no se muestre en el catálogo, se presionará el botón "Desactivar". 

_c"r_ Jt¡lJl~.~! 

.GiI~IO'i do .IIJ',,,, 
-CutlllOQos ~'iH''''S ACTIVO :" "' '"5;;;~~~~'''' i 

: ... ................ .. 
PGlrIo'I 

Pas'am(l'01 

Til)O lJuIOO 

Oe~pan"l~.AbO 

E!;>puPN~nlu 

Tipos G.II~IIJ 

~·=:=·,~"~" ~==~" ~--~'~'-· ~r'::~=:~~·~::::~~==~ .,,1' 

,,,.'" ..... , I 
·0 ., ... J ..... ,_.~."."" .... ...,.o.leo' .. ~, __ 1 

" .. , .. .... 

' •• d~ ,~ 

Posteriormente, el sistema mostrará una ventana emergente con el mensaje: ¿Confirma cambiar el esta tus del 
perito/tercero seleccionado?, se presionará el botón "Aceptar" , y se cambiara el estatus a "No Activo" . 

·1,---------". 

I í·-----------
1-
........ ,J~."."". ,. ~,,, 

1 .. 

I 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Para que el perito se muestre en el catálogo, se presionará el botón "Activar" , y se cambiará el estatus Activo, habilitando el 

boton Cambiar, para realizar modificaciones. 

'1"; 

,C'PUe;!, 

Abe Peritos/ T erceros 

:.(", 

,¡ l.'!.o 

Una vez realizada las modificaciones se presionará el botón "Aceptar". el sistema realizara la validación de información y si 

todo fue correcto mostrará el mensaje: EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE. 

Para Eliminar un perito del catálogo se presionará el botón "Eliminar", el sistema mostrará el mensaje: Esta apunto de 
Borrar este registro Oprima el boton Aceptar o Cancelar de la forma Web, se presionará el botón "Continuar" . 

.0. __ ·00 0 __ _ 

Q 1"""" . ,.)ol.' ¡'~''' ''''"~ '''''~' .' .. .- .,,~ ," " 

L~~~~.~;~:::: .~ .~ 

El sistema habilita unicamente los botones Aceptar y Cancelar, se presionará el botón "Aceptar" y el sistema mostrará el 
mensaje: EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE . 

.c,,¡IeraJu<l<>ll1 
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Col~~vC~tpw. 

.R¡¡¡¡Mes 

Abe Peritos/Tereeros 
,. ________ .< _ _ ---L. _ _ .L..-.... . _.."'. __ ... -'\" ____ ._. ____ • ____ . ___________ • ____ ._ ._._. _____ ._._. ____ , __ ._ 

. ,' "·(): ,--"' ,~~ ;.~,;'. ,,,"'M.·""·A."~ ' · . 

'"";,,.~; .•. ¡ 
rl ----------------------~~-----------

""a"" " rl---- ------- ------------ --

...... -, 

~t·, ... _.,.,,: "-'~ 'i 7 , .,. ",,,, 

; "'" '1 ---:--------" 

,,~ r---

""' ,-

Para borrar los datos en pantalla se presionará el botón "Limpiar". 

DST-13_Manual de Usuario Juridico Contencioso_v01_02 



FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, HOJA 11 0 DE 127 

.A. RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 
A~A FND DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATEGICA, 

PROCESO DST 
FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 
~:;~ ':";;':;;~~;""'."". ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGiAS DE LA INFORMACiÓN 

" .. " ... , ~ ., DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGiAS DE LA INFORMACiÓN 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ ____ L-__ ~ 
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10.2 Parámetros 

Esta opción permite dar Agregar, Modificar y Eliminar el Abc de los Parámetros de Control del Módulo 
Juridico ContenciosD, es importante mencionar que actualmente esta funcionalidad se encuentra sin uso . 

./ Ingresar a la ruta : Jurídico contencioso> Catálogos> Parámetros 

_________ A_b''-I·dr~lUelros de L Olllrol 

./ Para el Al ta un registro, dar clic al botón " Agregar", el sistema habil itará los campos: 
Clave 

• Descripción 
Contenido 

r-------------------------------------------~ Abc Par¡l IllCrru~ de COlltrul 

--------~---- ~--~~ 

['h''' •. ' ·' 

f 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica 

./ Para consultar un reg istro, dar cHe al botón "Consultar". 

1\11.- Paráme uo<, ,It, {"Hntrnl 

,,,,,""" 

, f 'r~" '~ 
\ ... .. ......... / 

./ Seleccionar un Criterio de busqueda y presionar el botón "Buscar" , 

Clave 
• Descripción 

Contenido 

I\h. P;uiÍmctros de Control 

.-----

HOJA 111 DE 127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-201 4 

VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

./ El botón "Suspender", modifica el estatus del registro. \ ( 

~---=t-------J~" 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

10.3 Tipos de Juic io 

Esta opción permite agregar descripciones de juicio al catálogo . 

• Alta de un t ipo de juicio: 

,/ Ingresar a la ruta: Juridico contencioso> Catálogos > Tipos Juicio 

Agregar un juicio al catálogo: 

,/ Presionar el botón ~ Agregar" para que el sistema habilite los campos: 

- Clave 
- Descripción 

./ Capturar la infonnaci6n de los campos y presionar e1 botón NAceptar" . 

./ Si todo esta de manera correcta el sistema envia el mensaje EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE 

.c,,¡rt~I O Judtetal 

~r" .... CMO('M~oo 

_1:4""000. 
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P M.IlI .-t10, 
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CoIK.eJIIg~ 1c."."tas 

.RW""" 

r ~ - ' - '-'-'-'-'-'- ' 
. • ~'''.''.''' , ~" '''O ,"".~; ""'d ", .. ,. I 

r---- .----

r- - -- ---------

• Consulta y modificación de un tipo de juicio 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Catálogos > Tipos Juicio 

./ Presionar el botón "Consultar" . 

./ Seleccionar un Criterio de busqueda y presionar el botón "Buscar" , 

Abe Tipos d~ Juicio 

~ 
-Todos ~ 
- Clave \ 

'------) ----~=_____,l' ,. , - Descripción 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Elegir una opción de la lista que se muestra y presionar la liga Seleccionar. 

~;~c" "v o .. ~ _c ... "" c 
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Abe Tipo. de .Juicio 

1 "~. ~, ..... ...,~", . "._,, . ..... 
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Para realizar una modificación se presionará el botón "Cambiar" y se habilitaran los campos para realizar cambios, el sisllem,a \1 
habilita unicamente los botones " Aceptar" y "Cancelar", 

1 ~C<lt/", .. Ju'''''''!! ¡ . "~~''''' .,., ........... , 

1
";:::::· 

1'l><>'I' .... ''''''' 

¡ 1~"""d''' ... 1R¡'' 

rhNl~ f'roo.._...,~ 

~'I><'~ l.14l\O(j 

. !Iwuopl ..... ,. «mt(1I,." 

Abe Tipos do Juicio 

Se presiona el botón "Aceptar" y el sistema mostrará el mensaje: EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE , 

Abe Tipos de Juicio \ ' ú~ 

L----__ ' " "'"'" _---+-_~ 
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Instructivo de operación para la solución tecnológ ica ANEXO 15 FORMATO 13 

Para Eliminar una descripcion de juicio del catálogo, se presionara el botón "Eliminar", el sistema habilita unicamente los 
botones Aceptar y Cancelar, se presionará el botón "Aceptar" y el sistema mostrará el mensaje: EL PROCESO TERMINO 
SATISFACTORIAMENTE, 

,-----
,-----------

. .. .. ... !' 

Para borrar los datos en pantalla se presionara el botón "Limpiar", 

.~ 

~'--' -----------J,L..----) 
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10.4 Despachos / Abo 

FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, 
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DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

Instructivo de operación para la solución tecnológica 

HOJA 115DE127 

PROCESO DST 

FECHA OCT -2014 

VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Esta opción permite el alta y la configuración de Abogados en los catálogos de Cartera Judicial y Gastos de Juicio. 

• Alta de un Abogado 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Catálogos> Despachos I Abo 

Agregar un Abogado al catálogo: 

./ Presionar el botón "Agregar" para que el sistema habilite los campos : 

- Regional: Casilla de selección con todas las Coordinaciones Regionales que opera la FND. 
* Origen: Externo o Interno 
- Tipo Persona: Física o Moral. 
- Estado. 
- Nombre. 
- Dirección, 
- Telefono 1. 
- Telefono 2. 

- Correo Electronico. 
- Fecha de Alta. 
- Fecha Contrato . 
• Cuentas Peritol Terceros . 
* Dispersar con Cuenta: Peritos I 30s, Despacho I Abo 
• Cuenta Despacho/Abogado. 
- Banco, Sucursal, Cuenta, Clabe. 
- Banco2, Sucursal2, Cuenta2, Clabe2 . 

./ Capturar la información de los campos y presionar el botón "Aceptar", el sistema valida si falta un dato en algún 
campo. 

Abe Oes p nchos l AbogZldo", 

, .~<,.r---
(~" .,.,,,., t).~,.·"" 

"~,."".' 

.;?,,':.,:,~',~H" t~!"o ~ !,!; o,,,,, ("'1, ~, ("'~ . 

<_o~ . d .c' ,~ .o.," 

lult, ,2,,;¡r 
QJ 

, .,0< • • " . .. ~o "'>1-' ,_ .. o,> 

I_HIl)< 
¡m--

,0"'0. 0 1--
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.Aro.. RURAL, FORESTAL Y PESQUERO PROCESO DST 
A~A FND DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, FECHA OCT-2014 
..... ~ " , ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGiAS DE LA INFORMACiÓN 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Si todo esta de manera correcta el sistema envía el mensaje: Agregado correctamente. 

liiiiPmrginc¡i¡pa¡'1II! r . ---~._-.. ~." . ---. ~--
. ~ .,...~",,,,, '. ,.,t ........ ~ . 
_ ._._._ . _ . J 

< "11"" 

v 
I.l "1' 
.(' .... , 

Abe Despachos/Abogados 

"c •. ¡" p rl --------------------------

• Consulta y modificación de un Abogado 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso > Catálogos > Despachos I Abo 

./ Presionar el botón "Consultar". 

,.r. ... """ ,h" I ... ,,1 Abe; Ou s;poc l">Os/ Abog llldos 

¡.I'. ...... ".,", .... ,,"" 
r:';:~:lo~ ,' .. , r 

.. 1,------"" 

" '. L ' l 

I 
,,.,,,,,,,, ... 
111><> _ J,,'C'u 

, Iln~r>i"· ..... """"J 
! ' '''''''~ ,..Q <O.~ 
1 "¡o.¡".(I",,'Q 

. r" 

" -,, .. '--1 ==========================-:.. ,. ~ .~. '- I-

! C"' ... ·I~"e . c" .... t.~ 
,. n" , .. "" ... 

" ~_ · ·"··~i '-~~"'~-'" 

,---

1 r-------

¡::!.!:.!~ ... ~ 
C!J 

¡ "-,;~ 

r--" 
.. _.. rl - ---=-

./ Seleccionar un Criterio de busqueda y presionar el botón ~ Buscar" . 

- Todos 
- Clave Despacho I Abogado 
- Nombre 
- Cuenta 
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FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, 
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 

DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

HOJA 

PROCESO 

FECHA 

VERSiÓN 

117DE127 

DST 

OCT-2014 

1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Elegir un Abogado de la lista que se muestra y presionar la liga Seleccionar. 

i¡?"W- j ,----------'h .• • ~' ·" <.7 •• , .. _ ..... , .......... " .. _ " .... , .. " A~'~____ _ _ . 
r;::::::::t~ :~:~~~. . .~~A~j~~:::" ~~~.~::iA:~ ~ · "N .~.,' " .. ~ ~ . ." . ~~,. ~ ''','''W'n~'' ¡'''' '' 
~ '"'~ .... ·T' ::;':''':.~r;:;, J;:li:'i~ ... .... : ~.r..?~:~~ " ' "'' ... "..... ....7 .......... ",.. ... " .. ~ I .. >"' ....... -~ ..... _ .... -

: .n::. .... 'h. ' .. ' .. 

: itt~~~f·:::· 
.~~ ...... , ~ .. .. .. ~ .. " .. u . .. " t:;~ ~~'.·:,:-:.:.:· :~'r.:;:.~!.<' ''''· 

.......... .... ~~~~~~7;::::::: 
< 

,~ .,, ', ... ~ 

Para realizar una modificación se presionará el botón "Cambiar" y se habil itaran los campos para realizar cambios. 

Para que un perito no se muestre en el catálogo, se presionará el botón "Desactivar", 

Abc Despachosl Abogados ------------------------------
.. "," rl-~--

• ''l' 
, , ~",~ ACTIVO 

........... 
" l.' ~""" .. , Ir:,--,;------;~ 

Q .c-..... ,_ ... """" ... , _ _ .~ .. '""_ .. ' 

El sistema mostrará una ventana emergente con el mensaje: ¿Confirma cambiar el estatus del perito/tercero 

seleccionado?, se presionará el botón "Aceptar" , y se cambiara el estatus a "No Activo" . 

r ~- ~_. _.~ - -, ._- _.+ 

• ( .. "l·~<xí::t.t..nr~':'U<:~ . . _ . _ ._._ ._ .J 
r"r.<'I" . . ' 
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FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, 
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 

DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

Instructivo de operación para la solución tecnológica 

HOJA 11 8DE127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1,0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

Para que el perito se muestre en el catálogo, se presionará el botón ~ Activar" , y se cambiará el estatus Activo, habilitando el 
boton Cambiar. para realizar modificaciones. 

Abe Despachos/ Abogados 
" 

v 

Una vez realizada las modificaciones se presionará el botón "Aceptar" , el sistema rea lizará la validación de información y si '~ 
todo fue correcto mostrará el mensaje: Actualizado correctamente . 

("_ ._._. _.-
" " ,-" ........... "'-.. . . 

'- : ,.-: I - . - . - . J " " 

·_ .. ". ~I-----

,·.· , .. 1--- - _. ----------------
I ----------

F¡_,=,~--- i:=-----~; ,~, ~====~ __ ~ 
n C!l 
'-'- '''íF'''=' ="-----~ .... .----

I 

- ~:~~-----~ 
' i=' == 

Para Eliminar un Abogado del catálogo se presionará el botón ~ EliminarJl , el sistema mostrará el mensaje: Esta apunto de 
Borrar este registro Oprima el botan Aceptar o Cancelar de la forma Web , se presionará el botón ~ Continuar" . 

At:ención " ," <) 

. , • '" " '"'' ... . .. " " . " .. ~ ,. R .... ,. , •• 

. , ,~,~ C'.'?;~;;;~~.:.':'.;:;· .. :·.' .. T ~." 

v 
- El sistema habilita unicamente los botones Aceptar y Cancelar, se presionará e l botón "Aceptar" y el sistem ' mostrará 
el mensaje: Eliminado correctamente . 

" 

Para borrar los datos en pantalla se presionará el botón QLimpiar" . 'it L-______________________________________________ ~--~ 
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10.5 Etapas Procesales 

FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, 
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 

DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGjAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

Instructivo de operación para la solución tecnológica 

Esta opción permite agregar etapas procesales de juicios. 

• Alta de una etapa procesal : 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Catálogos > Etapas Procesales 

Agregar una etapa procesal al catálogo: 

./ Presionar el botón UAgregar" para que el sistema habilite los campos: 
- Clave 
- Descripción 

./ Capturar la información de los campos y presionar el botón u Aceptar". 

HOJA 119 DE 127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

,¡ Si todo esta de manera correcta el sistema envia el mensaje EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE 

Abe Etilpas PrOC(!&a~s v 1 .0, 

• Consulta y modificación de una etapa procesal 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso > Catálogos> Etapas Procesales 

./ Presionar el botón "Consultar" . 

./ Seleccionar un Criterio de busqueda y presionar el botón uBuscar". 

- Todos 

-~~ \/ 
L-_______________ -_D __ es_c_r_iP_c_ió_n __________________________________________________ --------------r-------~ V\ 
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.J!1j¡". RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 

..... ~ FND DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 
~~~ "'. ",::A)"'~·."'''''"' ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

.~, ' .. ,n" , "~,,, DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMAC iÓN 
~~~~~~~~~~~~~~~~~~ ______ L-__ ~ 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Elegir una opción de la lista que se muestra y presionar la liga Seleccionar . 

... , :'~I¡ - ;:';.,:~ :';::-1" . ,,;:.-;:~; ... -, ,,:.:: ::~~:.::,:: ;';;::7'" 
.. • '"/ ' ''12 0''' _. IV""A'''O '' O''~."."""" 
'" • G' ""' <>0' •• _ ..... ,,, "~,,An, ' '' 1>~''' ' ~' '' ''''<> 
.. • .'(' °11_7 .. ___ "" ........ 0 .. 0 .... , ,, ..... o 

, __ : I ;:;::,:::; I : ''''':'''~ : -::::;:::~ :~ :~: :~~~:~:: 
.. ¡ : : : : ~;!::: ::::::: :;::;:::~:~ ::~ : ~ ::: ~~ . ~:~: ;;~ :~ :;::::; :::;;; 

~~: :.~/!~~ " .. " " .. " .. ................ " 
i :!; :;S::~ ~::;~; !~:~: ::~ : ~ :~~:;::;:;~ 

.. ,,~A.,...,, ~ " ", .. ~, ' ''<> ~''.''. '.'' ''' ' 

Para realizar una modificación se presionará el botón "Cambiar" y se habi litaran los campos para realizar cambios, 
el sistema habi lita unicamente los botones Aceptar y Cancelar, se presionará el botón "Aceptar" y el sistema mostrará el 
mensaje: EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE . 

r'-'-'- ' -'-'- ' -'-', Abe E t.apo s Procc5Dl\es 

. " .,., ,, " .. (. "~,,, .• "·, A ":. ' ~' ''''''AM,,.,, l ._._._ . _._._._._.; 

......... " ,----

Para Eliminar una descripcion de juicio del catálogo, se presionará el botón "El iminar", el sistema habilita' unicamente los 
botones Aceptar y Cancelar, se presionará el botón "Aceptar" y el sistema mostrará el mensaje: EL PROCESO 
TERMINO SATISFACTORIAMENTE . 

./ Para borrar los datos en pantalla se presionará el botón "Limpiar". 
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10.6 Tipos Gasto 

FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, 
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 

DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

Instructivo de operación para la solución tecnológica 

Esta opción permíte agregar descripciones de gastos de juicio al catálogo. 

• Alta de un tipo de gasto: 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Catálogos> Tipos Gasto 

./ Agregar una descripción de gasto de juicio al catálogo: 

./ Presionar el botón "Agregar" para que el sistema habilite los campos: 

- Clave 
- Descripción 

./ Capturar la información de los campos y presionar el botón "Aceptar" . 

HOJA 121 DE 127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 

ANEXO 15 FORMATO 13 

.; Si todo esta de manera correcta el sistema envia el mensaje EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE. 

Abe Tipos de Gasto 
( _ __ .• _ __ _ ..L __ •. ______ ._ '-•. _ _ .• _ _. ...... _ _ _ <._ .. __ ._ 

. t. p~Jn~,c ff·k .. :t"-'S A ;I ~ ; ~~¡";¡¡ ~ '!u,¡< • 

. -¡". 

- -- - ------ - - -------_ ... _ . . - -"--,,-:-~.,... , 

" ' ~. , I 

• Consulta y modificación de un tipo de juicio 

ti' Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Catálogos> Tipos Gasto 

./ Presionar e l botón "Consultar" . 

./ Seleccionar un Criterio de busqueda y presionar e l botón "Buscar" , 

- Todos ~ 

L--
___ ---------j-----' ' 

- Clave 
- Descripción 
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~~ FND DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, FECHA OCT-2014 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Elegir una opción de la lista que se muestra y presionar la liga Selecc;onar. 

Abe Tipos de Gasto 

... 1 ,------------ - -! f1usur 

" .... ~. ,. , ~....... < 

0-. ~ 
: ' 1."' · .. • ~; " ~I - ~~ IClPO . G~STO ~ Ct JUICIO 
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L .; 11112I1GO~ ""' ..... u ~~AI\!O.!.'2...5E_GI!.U'; OO 
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Para realizar una modificación se presionará el botón wCambiar" y se habilitaran los campos para realizar cambios, el 
sistema habilita unicamente los botones Aceptar y Cancelar, se presionará el botón "Aceptar" y el sistema mostrará el 
mensaje: EL PROCESO TERMINO SATISFACTORIAMENTE . 

Abe T ipos d~ Gas to 

Para Eliminar una descripcion de gasto de juicio del catálogo, se presionará el botón "Eliminar", el sistema habilita 
unicamente los botones Aceptar y Cancelar, se presionará el botón "Aceptar" y el sistema mostrará el mensaje: EL 
PROCESO TERM INO SATISFACTORIAMENTE . 

./ Para borrar los datos en pantalla se presionará el botón "Limpiar", 
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DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

HOJA 

PROCESO 

FECHA 

VERSiÓN 

123 DE 127 

DST 

OCT-2014 

1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

10.7 Conceptos y Cuentas 

Esta opción permite agregar conceptos y cuentas contables de gastos de juicio. 

• Alta de una concepto: 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Catálogos> Conceptos y Cuentas 

./ Agregar conceptos y cuentas contables de gastos de juicio al catálogo: 

./ Presionar el botón "Agregar" para que el sistema habilite los campos: 

- Servicio 
- Fiscal 
- Descripción 
- Cuentas de Cargo 
- Cuentas de Abono 
- Cuentas de Cancelación 

,¡' Capturar la información de los campos y presionar el botón "Aceptar" . 

.¡' Si todo esta de manera correcta el sistema envia el mensaje Agregado correctamente . 

Abe Conceptos de Gasto 
('-'-'-'-'-. 

'- :"'.:"!"''''': '''.''':'), .) 
,; ... : 
<.".". rl - -.,------;;-v ~~«~"'.~" 
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,. , 

• Consulta y modificación de un tipo de juicio . 

r--n-rT, 
r--r-j--rrT--

iV~ ;~ .. 

./ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Catálogos> Conceptos y Cuentas 

./ Presionar el botón "Consultar" . 

./ Seleccionar un Criterio de busqueda y presionar el botón "Buscar". 

- Todos 
- Clave 
- Descripción 
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FINANCIERA NACIONAL DE DESARROLLO AGROPECUARIO, 
RURAL, FORESTAL Y PESQUERO 

DIRECCiÓN GENERAL ADJUNTA DE PLANEACIÓN ESTRATÉGICA, 
ANÁLISIS SECTORIAL Y TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

DIRECCiÓN EJECUTIVA DE TECNOLOGíAS DE LA INFORMACiÓN 

HOJA 124 DE 127 

PROCESO DST 

FECHA OCT-2014 

VERSiÓN 1.0 

Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

./ Elegir una opción de la lista que se muestra y presionar la liga Seleccionar. 

Abe Conceptos d e Gusto 

r-----------·-~------~ 
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Para realizar una modificación se presionará el botón "Cambiar" y se habilitaran los campos para realizar cambios 

¡ ¡ .. I I P' 
!' F ;' I l ' 

Abc Concepto,," d e GI:."to 

j" I I,' ¡ ' 
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. el sistema habilita unicamente los botones Aceptar y Cancelar, se presionará el botón "Aceptar" y el sistema mostrará 
el mensaje: Actualizado correctamente . 

r - - · -·- · - · -. 
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Instructivo de operación para la solución tecnológica ANEXO 15 FORMATO 13 

Para borrar un registro del catá logo se presionará el botón uEliminar" , el sistema mostrará el mensaje : Esta apunto de 
Borrar este registro Oprima el boton Aceptar o Cancelar de la forma Web , se presionará el botón "Continuar" . 

Atenci6n ~1 ÍI.O 

- El sistema habilita unicamente los botones Aceptar y Cancelar, se presionará el botón u Aceptar" y el sistema mostrará 

el mensaje: Eliminado correctamente . 

Abe Co nceptos de Ga!>to 
r -------·~~--------------·--·-· -- ------------
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./ Para borrar los datos en panta lla se presionará el botón Limpiar 
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11. REPORTES 

Esta opción permite generar reportes del Módulo Juridico Contencioso, es importante mencionar que 
actualmente esta funcional idad se encuentra sin uso. 

,/ Ingresar a la ruta: Jurídico contencioso> Reportes 

tISUAo'U;l; &tUIA DE l O$ AIIGU U UlI"El Me.M 

JURlDICO CONT[NCIOSO 

11 .1 Bitácora Consulta Demanda 

JURIllICO-CONl tNCI050 
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